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% o L Escuela Superior
Politécnica del Litoral

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

f1) Se publicaran los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los tramites inherentes a su campo de accién

Tipo de tramite

Denominacion del formulario

Descripcion del formulario

Link para descargar el formulario de servicios / Portal
de Tramites Ciudadanos

Solicitud de Acceso a la Informacion

Solicitud de Acceso a la

Pedido realizado por cualquier
ciudadano/a para conocer el manejo de

g [, P Formularios
Publica Informacién Publica los recursos que hacen las instituciones -
del Estado.
Solicitud de acceso al Sistema . 3 . . L,
P L Solicitud via Quipux al director del STA. Gestién Documental
Académico a usuarios internos -
. . El tramite se realiza via Polimatico, en .
Solicitud de cambio de carrera linea Polimatico
o]
s Se solicita el modelo de solicitud al correo
'f_? w Solicitud de prdrroga de pago de sta@espol.edu.ec. Aplica solo una vez s
a g d ) ' Polimatico
2 5 eudas durante la permanencia del estudiante en
S = la institucion.
§ 8
° ©
-
S .5 Se retira en ventanilla de atencién al
— o , . . .
S 5 Retiro de Titulo publico del STA, presentando cédula de No aplica
@ a X R
l; o identidad.
= o
s 5
5 3
3 £ Copia certificada de Titulo
»2 (espafiol o inglés) de Tercer (3er.) Se solicita via Polimatico, en Linea. Poliméatico
- y Cuarto (4to.) Nivel
Certificado de Materias Aprobadas . ; L ; .
o L Se solicita via Polimatico, en Linea. Polimatico
(espafiol o inglés)
Certificado de Tiempo de Estudio L, . , L
Se solicita via Polimatico, en Linea. Polimatico

(espafiol o inglés)
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Art. 7 de la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

f1) Se publicaran los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los tramites inherentes a su campo de accién

Tipo de tramite

Denominacion del formulario

Descripcion del formulario

Link para descargar el formulario de servicios / Portal
de Tramites Ciudadanos

Secretaria Técnica Académica (STA)
Informacién proporcionada por el STA-ESPOL

Certificado de Duracién de Carrera

o L Se solicita via Polimatico, en Linea. Polimatico
(espafiol o inglés)
Certificado de Estudiante Activo y L, . 3 o
Se solicita via Polimatico, en Linea. Polimatico
Regular
Certificado de Malla Curricular Escribir a sta@espol.edu.ec Polimatico
Programas de Estudio (espafiol o L, . , L
L Se solicita via Polimatico, en Linea. Polimatico
inglés)
Certificado de Ranking de L, L . At
o o Se solicita via Polimatico, en Linea. Polimatico
Graduados (espafiol o inglés)
Certificado de Conducta (espafiol o . , L 3 o
Se solicita via Polimatico, en Linea. Polimatico

inglés)

Centro de Educacién Continua y Servicios de Capacitacion
(CEC)
Informacién proporcionada por el CEC-ESPOL

Excel basico para la gestién
administrativa empresarial

Administracién de Contratos
(Mdd. IV Diplomado Formacion en
Contratacién Publica)

Excel avanzado para la gestion
administrativa empresarial

Inteligencia de negocios con
Power Bl (Basico e Intermedio)

Autocad ( Basico - Intermedio)

Excel intermedio para la gestidn
administrativa empresarial

Se realiza la difusion de los eventos de
capacitacion en carteleras, en el sitio Web
del CEC, en medios de comunicacion, en

redes sociales, se envian emails
personalizados a la base de datos del CEC
y se adjunta la publicidad de los
programas, seminarios y cursos. Se atiende
las diferentes solicitudes de informacion

(dadas por los medios de difusion), se

remite la informacion complementaria
hasta llegar al cierre de ventas y ejecucion

del evento.

CEC Pre-Reqistro Estudiantes
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Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

f1) Se publicaran los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los tramites inherentes a su campo de accién

Tipo de tramite

Denominacion del formulario

Descripcion del formulario

Link para descargar el formulario de servicios / Portal
de Tramites Ciudadanos

Capacitacion (CEC)
Informacién proporcionada por el CEC-ESPOL

Centro de Educacién Continua y Servicios de

Refrigeracion y cdmaras de frio

Manejo y Elaboracién presupuesto
utilizando como herramienta Excel

Gestion de Proyectos con MS
Project

Power BI

Power APPS

Auditor Técnico Minero
(Produccién)
- M1: Aspectos Legales

Contabilidad basica con Aplicacion
alas NIIF

Se realiza la difusion de los eventos de
capacitacion en carteleras, en el sitio Web
del CEC, en medios de comunicacién, en
redes sociales, se envian emails
personalizados a la base de datos del CEC
y se adjunta la publicidad de los
programas, seminarios y cursos. Se
atiende las diferentes solicitudes de
informacidon (dadas por los medios de
difusion), se remite la informacidn
complementaria hasta llegar al cierre de
ventas y ejecucion del evento.

CEC Pre-Reqistro Estudiantes

Unidad de Bienestar Politécnico (UBP)
Informacién proporcionada por UBP

Atencidon Médica.

La atencién odontoldgica la
brindan prestadores externos.

El usuario debera ingresar a la pagina de
Gerencia de Bienestar Politecnico y
seleccionar "Citas Salud Integral",
posterior a esto debera ingresar con su
usuario y contrasefia de Espol, se le
redireccionard a la pagina de citas en la
cual deberd seleccionar horarios citas
medicas indicando el doctor y el horario
en el cual desea agendar su cita.

Unidad de Bienestar Politécnico

Atencidn de Enfermeria

El usuario acudira al departamento de
enfermeria e indica el sintoma.
En caso de charlas se las dicta en la
unidad, en otro caso se les dicta a los
usuarios de los trabajadores vulnerables.

Unidad de Bienestar Politécnico
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f1) Se publicaran los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los tramites inherentes a su campo de accién

Link para descargar el formulario de servicios / Portal

Tipo de tramite Denominacion del formulario Descripcion del formulario de Tramites Ciudadanos

El usuario debe ingresar a la pagina de
Gerencia de Bienestar Politécnico en el
menu de opciones seleccionar "Citas Salud
Integral". Posterior a esto debera ingresar
con su usuario y contrasefia de Espol, se le
redireccionara a la pagina de Citas, en la
Atencidn Psicoldgica CL.'aI d’el?era §elgcaonar hor.arllos citas Unidad de Bienestar Politécnico

psicoldgicas, indicando el psicélogo y el
horario en el cual desea reservar.

Al llegar la confirmacion de la cita,
automaticamente, también llega un link
para conectarse via zoom y es el usuario el
que determina por cual medio tomara la

sesion.
—
o
= &
] o
S = 1. El usuario debe acercarse a las oficinas
E 3 de trabajo social ubicado en el edificio de
9 5 ) ) Bienestar Politécnico. )
= a Trabajo Social . . No aplica
= p 2. El usuario debe enviar un correo
a —r?:) electrdnico al trabajador social asignado.
2 2 3. Por derivacién de consejerias u otra
Q o £
c area.
g 2
o o L ) .
o s Al tacis Asistir a los diferentes bares, kioskos y N i
imentacion o aplica
T 5 comedores de ESPOL P
3
© . . .
e IS Para este servicio se requiere carnet de
= = Transporte R Proveedor de Transporte
K] estudiante.
f=

Para acceder al servicio:
Estudiante Novato: Acudir ala
carnetizacién masiva convocada por

knico, seguin planificacion.

Renovacidén de Carnet (Estudiantes
Carnetizacién Pregrado): No aplica
1. Cancelar en el area de Tesoreria de la
Institucion la tasa por renovacion.

2. Presentar comprobante de pago en
Bienestar Estudiantil (ubicado diagonal al
edificio de la FIEC) en la oficina de
Carnetizacion en los horarios establecidos.
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Tipo de tramite
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Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

Denominacion del formulario

Descripcion del formulario

f1) Se publicaran los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los tramites inherentes a su campo de accién

Link para descargar el formulario de servicios / Portal
de Tramites Ciudadanos

ico (UBP)

itecn

Unidad de Bienestar Pol

Informacién proporcionada por el UBP-ESPOL|

Préstamos de Bicicletas

Para acceder al servicio el usuario debe
realizar lo siguiente:

1. Antes del proceso de préstamo, los
usuarios deben Ingresar a la pagina de
Bienestar Politécnico, dar click en la
opcion Biciespol y al abril el cuadro de
dialogo encontrara la opcidén de prestamo
bicicleta, con la clave y usuario da acceso
al formato de aceptacién de compromiso
de uso y servicio. (bienestar.espol.edu.
ec)

2. Presentar el carnet inteligente ESPOL
en una de las estaciones de BICIESPOL y
solicitarla.

Unidad de Bienestar Politécnico

Centro de Informacién Bibliotecaria (CIB)

Informacién proporcionada por el CIB-ESPOL

Circulaciéon y Préstamo

Préstamos internos y externos de

* Acercarse al counter
* Presentar carnet / cédula

material bibliogréfico No aplica
Cubiculos de Estudios « " Acercarse al count,er No aplica
Presentar carnet / cédula
Préstamo a Internos:
Auditorio CIB Dirigir oficio o correo electrénico al CIB
con los requerimientos para el tipo de
Préstamo del espacio fisico para evento a realizarse. .
. . No aplica
eventos internos y externos sean Préstamos a Externos:
estos: charlas, conferencias, Dirigir solicitud con requerimientos a
cursos, seminarios, etc. Gerencia Administrativa para su
autorizado.
Préstamo a Internos:
Sala de Extensiéon CIB Dirigir oficio o correo electrénico al CIB
con los requerimientos para el tipo de
Préstamo del espacio fisico para evento a realizarse. .
No aplica

eventos internos y externos como
ferias laborales, exposiciones,
entre otros

Préstamos a Externos:
Dirigir solicitud con requerimientos a
Gerencia Administrativa para su
autorizado.
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f1) Se publicaran los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los tramites inherentes a su campo de accién

Tipo de tramite

Denominacion del formulario

Descripcion del formulario

Link para descargar el formulario de servicios / Portal
de Tramites Ciudadanos

Centro de Informacién Bibliotecaria (CIB)
Informacién proporcionada por el CIB-ESPOL

SAI: Servicio de Asesoria al
Investigador

Sesiones virtuales de orientacién
con asosores especializados en
areas como: estadistica, escritura
en inglés y en cuentas.

Separe una cita con un asesor en la
plataforma
www.sai.espol.edu.ec

www.sai.espol.edu.ec

Capacitaciones virtuales de los
recursos Bibliograficos
(Se capacita a la Comunidad
Politécnica sobre uso y acceso de
los recursos bibliograficos
suscritos: bases de datos
cientificas, plataformas de lectura
digital, catalogo CIB, repositorios,
entre otros

Inscribirse a través de enlace: http:
//www.cib.espol.edu.ec/node/160

http://www.cib.espol.edu.ec/node/160

Laboratorios de Computacion

* Acercarse al counter

! No aplica
* Presentar carnet / cédula P
3 Préstamo a Internos:
Préstamos de computadores de s .
o X Dirigir oficio, correo electrénico al CIB con
escritorio a estudiantes . .
los requerimientos para el tipo de evento
a realizarse. N i
. o aplica
Préstamos a Externos: P
, R Dirigir solicitud con requerimientos a
Préstamos de laboratorios para . . .
L Gerencia Administrativa para su
uso académico .
autorizado.
Facultad dce Inger’;ler‘l'a eFFEE)CmCIdad Y [ Los estudiantes de pregrado deberan aprobar la
omputacion prueba de Senescyt, posterior a lo cual deben
acercarse a la facultad en la que haya sido
PREGRADO: - L.
* Electricidad: admitido para conocer los requisitos de la
Carreras de pregrado y postgrado ’ admisién interna correspondiente.
preg yposte * Electrénica y Automatizacion; P WEB FIEC

(FIEC)

* Telecomunicaciones;
* Telematica;
* Computacion

Mayor informacién: Oficina Admisiones Espol,
teléfonos:
2269016 - 2269017
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Tipo de tramite
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Descripcion del formulario

Link para descargar el formulario de servicios / Portal
de Tramites Ciudadanos

Carreras de pregrado y postgrado
(FIEC)

POSTGRADO:
* Automatizacion y Control;
* Telecomunicaciones;

* Ingenieria Biomédica;
*Ciencia de Datos;
*Electricisas, Mencion en Sistemas
Eléctricos de Potencia;
*Sistema de Informacién Gerencial;
*Seguidad Informatica

DOCTORADO:
* Ciencias Computacionales Aplicadas -
DCCA;
*Ingenieria Eléctrica - DIE

Postgrado: De acuerdo al proceso de
admision de cada programa, teléfono:
2269900

https://postgrados.espol.edu.ec/es

Carreras de pregrado y postgrado
(FIMCP)

Facultad de Ingenieria Mecénica y
Ciencias de la Produccién (FIMCP)

PREGRADO:
* Materiales;
*Mecatronica;
* Alimentos;
*Ingenieria Industrial;

Los estudiantes de pregrado deberan
aprobar la prueba de Senescyt, posterior a
lo cual deben acercarse a la facultad en la

que haya sido admitido para conocer los
requisitos de la admision interna
correspondiente.
Mayor informacién: Oficina Admisiones
Espol, teléfonos:

WEB FIMCP

* Mecanica 2269016 - 2269017
POSTGRADO:
* Maestria en Mejoramiento de
Procesos; Postgrado:

* Maestria en Gerencia en
Seguridad y Salud en el Trabajo;
* Maestria en Ciencia de los
Alimentos

De acuerdo al proceso de admisién de
cada programa.

https://postgrados.espol.edu.ec/es

Carreras de pregrado y postgrado
(FICT)

Facultad de Ingenieria en Ciencias
de la Tierra (FICT)
PREGRADO:

* Ingenieria Civil
* Petréleo
* Minas
* Geologia

Los estudiantes de pregrado deberan
aprobar la prueba de Senescyt, posterior a
lo cual deben acercarse a la facultad en la

que haya sido admitido para conocer los
requisitos de la admision interna
correspondiente.
Mayor informacién: Oficina Admisiones
Espol, teléfonos:
2269016 - 2269017

WEB FICT

POSTGRADO: * Maestria con
Mencién en Mineralurgia y
Metalurgia Extrativa; * Geotecnia

Postgrado:
De acuerdo al proceso de admisién de
cada programa.

https://postgrados.espol.edu.ec/es
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Tipo de tramite

Denominacion del formulario

Descripcion del formulario

Link para descargar el formulario de servicios / Portal
de Tramites Ciudadanos

Carreras de pregrado y postgrado
(FCSH)

Facultad de Ciencias Sociales y
Humanisticas (FCSH)
PREGRADO:

* Economia;

* Administracién de Empresas;
* Auditoria y Control de Gestion;
* Turismo;

* Arqueologia

De acuerdo al proceso establecido por la
Oficina de Admisiones de la Espol
2269016 - 2269017

WEB FCSH

POSTGRADO:
* Arqueologia del Neotrdpico (de
investigacion);
* Ciencias Econdmicas; (de
investigacion)
* Finanzas;

* Gestion del Talento Humano;
* Economia y Direccion de
Empresas;

* Ensefianza de Inglés como
Lengua Extranjera
*Politicas y Gestidn Publica
*Fiscalidad Internacional y
Valoracién Aduanera
*Desarrollo Rural (de
investigacion)

Postgrado:
De acuerdo al proceso de admisién de
cada programa.

https://postgrados.espol.edu.ec/es

Carreras de pregrado y postgrado
(FCNM)

Facultad de Ciencias Naturales y
Matematicas (FCNM)
PREGRADO:

* Logistica y Transporte;

* Estadistica;

* Ingenieria Quimica;

* Matematica

Los estudiantes de pregrado deberan
aprobar la prueba de Senescyt, posterior a
lo cual deben acercarse a la facultad en la

que haya sido admitido para conocer los
requisitos de la admisidon interna
correspondiente.
Mayor informacién: Oficina Admisiones
Espol, teléfonos:
2269016 - 2269017

WEB FCNM
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Link para descargar el formulario de servicios / Portal
Tipo de tramite Denominacién del formulario Descripcion del formulario - . A . /
de Tramites Ciudadanos

POSTGRADOS
PROFESIONALIZANTES:
* Maestria en Gestion Integral de
Laboratorios de Quimica;

* Maestria en Gestion Ambiental;
* Maestria en Educacién con
Mencidn en Ensefianza de la

Matematica;
* Maestria en Educacion con Postgradg:.I'Je acuerdo al proceso de https://postgrados.espol.edu.ec/es
L o . admision de cada programa.
Mencidn en Ensefianza de la Fisica.
POSTGRADOS EN
INVESTIGACION:
* Maestria en Fisica;
* Maestria en Ciencias de la
Ingenieria para la Gestion de los
Recursos Hidricos.

Carreras de pregrado y postgrado
(FCNM)

PREGRADO: V:/lnta del L'ibro Fund;m:'r;ltos de
Fundamentos de Matematicas atematicas para Bachillerato
para Bachillerato http://bit.ly/FundMAT
L cvacacel@espol.edu.ec
3ra. Edicién
Tomos | &I 042269526
Facultad de Ingenieria Maritima y Los estudiantes de pregrado deberan aprobar la
Ciencias del Mar (FIMCM) prueba de Senescyt, posterior a lo cual deben
acercarse a la facultad en la que haya sido
PREGRADO: admitido para conocer los requisitos de la httos://www.fimem.espol.edu.ec/es/formatos
* Acuicultura; admision interna correspondiente.
*Ingenieria Naval; Mayor informacién: Oficina Admisiones Espol,
* Oceanografia teléfonos:
2269016 - 2269017
Carreras de pregrado y postgrado
(FIMCM) POSTGRADO: Postgrado: De acuerdo al proceso de httos://postarados.espol.edu.ec/es
. Lo iz ps://postg .espol. .
* Maestria en Ingenieria Naval admision de cada programa.
REGISTRO MANUAL DE MATERIAS La solicitud debera ser dirigida al
Facultad de Ingenieria Maritima y Subdecano de la FIMCM para los fines https://www.fimcm.espol.edu.ec/es/formatos
Ciencias del Mar (FIMCM) pertinentes.
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Tipo de tramite

Denominacion del formulario

Descripcion del formulario

Link para descargar el formulario de servicios / Portal
de Tramites Ciudadanos

Carreras de pregrado y postgrado
(FIMCM™)

CONVALIDACION POR ANALISIS
COMPARATIVO DE CONTENIDOS

Facultad de Ingenieria Maritima y
Ciencias del Mar (FIMCM)

La solicitud debera ser remitida al
Subdecano de la FIMCM, serd conocida y
tratada por el Consejo de Unidad
Académica de la FIMCM para los fines
pertinentes.

https://www.fimcm.espol.edu.ec/es/formatos

RETIRO DE CURSO ASIGNATURA O
EQUIVALENTE

Facultad de Ingenieria Maritima y
Ciencias del Mar (FIMCM)

La solicitud debera ser remitida al Subdecano de
la FIMCM, sera conocida y tratada por el
Consejo de Unidad Académica de la FIMCM para
los fines pertinentes.

https://www.fimcm.espol.edu.ec/es/formatos

MATRICULA ESPECIAL

Facultad de Ingenieria Maritima y
Ciencias del Mar (FIMCM)

La solicitud deberd ser remitida al Subdecano de
la FIMCM, sera conocida y tratada por el
Consejo de Unidad Académica de la FIMCM y se
remitird al Consejo Politécnico para los fines
pertinentes.

https://www.fimcm.espol.edu.ec/es/formatos

TERCERA MATRICULA

Facultad de Ingenieria Maritima y
Ciencias del Mar (FIMCM)

La solicitud debera ser remitida al
Subdecano de la FIMCM, serd conocida y
tratada por el Consejo de Unidad
Académica de la FIMCM para los fines
pertinentes.

https://www.fimcm.espol.edu.ec/es/formatos

REQUISITOS TITULACION
PREGRADO
Facultad de Ingenieria Maritima y
Ciencias del Mar (FIMCM)

La solicitud deberd ser remitida al Decano de la
FIMCM

https://www.fimcm.espol.edu.ec/es/formatos

Carreras de pregrado y postgrado (FCV)

Facultad de Ciencias de la Vida (FCV)

PREGRADO:
* Biologia
* Agricola y Bioldgica
* Nutricion y Dietética

Los estudiantes de pregrado deberan aprobar la
prueba de Senescyt, posterior a lo cual deben
acercarse a la facultad en la que haya sido
admitido para conocer los requisitos de la
admision interna correspondiente.
Mayor informacién: Oficina Admisiones Espol,
teléfonos:

2269016 - 2269017

WEB FCV

POSTGRADO:
* Biociencias Aplicadas con Mencién en
Biodescubrimiento;
* Manejo Forestal y Sostenible
* Riego Tecnificado y Fertirrigacion
*Sanidad Vegetal

Postgrado:
De acuerdo al proceso de admisién de cada
programa.

https://postgrados.espol.edu.ec/es
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m o L Escuela Superior
Politécnica del Litoral

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

f1) Se publicaran los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los tramites inherentes a su campo de accién

Tipo de tramite

Denominacion del formulario

Descripcion del formulario

Link para descargar el formulario de servicios / Portal
de Tramites Ciudadanos

Carreras de pregrado y postgrado
(FADCOM)

Facultad de Arte, Disefio y
Comunicacion Audiovisual (FADCOM)

PREGRADO:
* Disefio Gréfico;
* Produccion para Medios de
Comunicacién;
* Disefio de Productos

Los estudiantes de pregrado deberan aprobar la
prueba de Senescyt, posterior a lo cual deben
acercarse a la facultad en la que haya sido
admitido para conocer los requisitos de la
admision interna correspondiente.
Mayor informacién: Oficina Admisiones Espol,
teléfonos:

2269016 - 2269017

WEB FADCOM

POSTGRADO:
* Disefio y Gestion de Marcas;
* Postproduccion Digital Audiovisual

Postgrado:
De acuerdo al proceso de admisién de cada
programa.

https://postgrados.espol.edu.ec/es

Escuela de Postgrados en
Administracion de Empresas (ESPAE)

POSTGRADO:
* Administracion de Empresas - MBA;

Mayor informacién:
2081070 2081084

Carreras de postgrado * Administracion y Direccién de . , . , WEB ESPAE
L, L. Los profesionales deberdn registrarse a través -
Empresas con Mencién en Innovacion - de Ia pagina Web:
EMBA; e la pagina Web:
* Agronegocios Sostenibles - MAS; .
* Gestion de Proyectos -MGP; https://www.espae.edu.ec/
* Gerencia Hospitalaria - MGH
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