Memorando No. ESPOL--MEM-00XX-2021
					
				
			
De:			Nombre del custodio


Para:			xxxxxxxxx
			DECANO, DIRECTOR O JEFE DE UNIDAD

Asunto:		Rendición parcial de fondo específico No. XXXX


De mi consideración:			
					
[bookmark: _GoBack]Con fecha dd/mm/aaaa recibí el fondo específico N°xx por el monto de $XXXX para cubrir gastos relacionados con (el proyecto “NOMBRE DEL PROYECTO” con código “XXXX” o actividad específica); informo a usted los gastos realizados desde dd/mm/aaaa hasta el dd/mm/aaaa. 
A continuación, el detalle de comprobantes de venta y retención:
	Tipo de comprobante de venta
	Número de comprobante de venta
	Concepto
	Total del comprobante de venta
$
	Número de comprobante de retención
	Total retenido
$

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



El total parcialmente ejecutado del fondo específico al dd/mm/aaaa (fecha de corte) asciende a $XXXX (Total de comprobantes de venta - Total retenido).
Se adjunta lo siguiente:
XX Facturas (Cantidad de facturas)
XX Notas de venta (Cantidad de notas de venta)
XX Liquidaciones de compra (Cantidad de liquidaciones de compra)
XX Comprobantes de retención (Cantidad de comprobantes de retención)
XX Invoices (Facturas emitidas en el exterior) (Cantidad de Invoices)
Presupuesto del proyecto
Fotos o demás evidencia que sirva de soporte

Atentamente,


Nombre y firma del custodio del fondo especifico 

