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. Qué es CANVAS ESPOL?

ESPOL ha implementado la plaforma CANVAS, un sistema de manejo de aprendizajes
para entornos virtuales que se usard en lugar del SIDWEB. CANVAS ofrece todas las
herramientas y funcionalidades multimedia para el desarrollo de contenidos que permiten
crear un ecosistema digital adecuado para fomentar experiencias Unicas y personalizadas
de ensefianza-aprendizaje.

La plataforma de CANVAS es intuitiva lo que favorece la experiencia de uso y se puede
acceder a ella desde cualquier dispositivo mévil con acceso a Internet.

Canvas nos permite:

 Estudiar y participar activamente en clase desde cualquier lugar con internet, en el
dispositivo mévil de preferencia.

* Disponer de lo mejor de las herramientas digitales para crear contenidos y responder

exitosamente a las exigencias del programa.

Encontrar fécilmente todos los contenidos de los médulos de forma ordenada y

estructurada.

* Trabajar de manera colaborativa con profesor y compaiieros.

* Tener una comunicacién eficaz con profesor y compafieros.

¢ Acceder con facilidad a las tareas, foros y evaluaciones.

 Subir y gestionar archivos.

* Visualizar calificaciones y desempefio.

e Chatear en linea dentro de un curso.

 Enviar y recibir mensajes relativos al curso.

 Recibir en tiempo real notificaciones sobre tareas, anuncios y cualquier nuevo material
relacionado a la clase.

* Organizar mejor el tiempo gracias al calendario, que facilita conocer tiempos de entrega
de tareas y actividades de la clase.
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¢ Qué navegadores son compatibles con Canvas ESPOL?

Debido a que Canvas esté construido usando estédndares de la web, éste funciona en

Windows, Mac, Linux, iOS, Android o cualquier otro dispositivo con un navegador web
moderno.

CANVAS es compatible con la edicién actual y anterior de los siguientes navegadores:

e Chrome 80y 81
e Edge80y81

e Navegador LockDown de Respondus (compatible con los requisitos de sistema mds
recientes)

 Safari 12y 13 (solo para Macintosh)

Siempre debe usar la versién mds actual de su navegador preferido. Su navegador le
avisard si hay una nueva versién disponible.

¢Cudl es URL de ESPOL para acceder a Canvas?

virtualcampus.espol.edu.ec

¢ Con quién me contacto para aprender mas sobre CANVAS ESPOL?

Si usted tiene preguntas sobre CANVAS, puede consultar los manuales de libre acceso o
contactar al coordinador y personal académico de la maestria.

Coordinador
académico
del programa
de maestria

Soporte
CANVAS ESPOL

Manuales
Y tutoriales
de libre
acceso

https://es.guides.instructure.com/m/10549

Figura 1. Sistema de soporte Canvas ESPOL
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BIENVENIDO A CANVAS ESPOL

Acceso a la plataforma

Para acceder a CANVAS debe abrir un navegador y escribir virtualcampus.espol.edu.ec
en la barra de direcciones. Luego en la pagina que se carga, completar los siguientes
campos con las credenciales de su cuenta ESPOL:

1. Ingrese su nombre de usuario en el campo Usuario.
2. Ingrese su contrasefia en el campo Contrasefia.
3. Haga clic en el botén Iniciar Sesién.

‘ &3 ESPOL | Senvicio de dutenticacc. X 4 2 o

&« C & suthespoladuec/loginTservice=https¥AAR2FI Fospol instruchrs com2 Flogn®2FoasiF 34 B9 o i@

enpol s,

AVIESNTE SPGES S 3ONT $E5I6N £ ObOS EN0S.

Abenchin
En caso die QU N0 EERGA USUAMG, © 53 LRGBS 56 encusning
biogqueada dingirse & 1a pégina del GTSL, y #scoger (s opciin
el Frieeds Cuencs Electrincs

Por FRIONES S8 SegUARd, Por Kivee DerTe S SESIGN ¥ SU
ravegador web cuands haya terminade de acceder a los
FEPO0S G TEQUIETEn BTN,

LN =l

Figura 2. Ingresar a la plataforma
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Menu de navegacion global

El mend de navegacién global [1] se encuentra en el lado izquierdo de cada pégina en
Canvas y proporcionan acceso rdpido a las opciones de navegacién predeterminados en
la plataforma, las cuales son tablero de control, cursos, calendario, bandeja de entrada,
cuenta del usuario y el menu de ayuda.

Cursos

Curso capacitacion postgrados

[Metodologia de la Investigacion]

Office 365

iBienvenidos!
alendario
ety ‘Add ashort introductory (welcome) message in thisspot.
@ sit amet, Integer nec odio. Praesent libero. Sed Sed nisi. D
3 About This Template: Chapter 1 Overview &

Bandeja de

entrada Navigation Tip

i “Modules" button, which act teway to the C . d other helpful
| . - o

Studio

@

Help

Figura 3. Menu de navegacién

Para ver su informacién de usuario, haga clic en el enlace Cuenta [1]. Un mend se ampliard
y mostrard enlaces para acceder a su configuracién de usuario, preferencias de notificacién,
archivos personales y escaneo de cédigo QR para inicio de sesién en dispositivos méviles.-
También puede usar el enlace Cuenta para cerrar sesién en Canvas.

x  + = o X
€ 5 C @ espolinstructurecom * B9 @ons) :
+= ja
AG
Alice Gémez

b im{m o S

HERETRE

No hay fechas de entrega asignadas

Politica de privacidad Politicadeuso aceptable Facebook Twitter

Figura 4. Configurar cuenta
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Cuenta > Notificaciones

En la Navegacién global, haga clic en el enlace Cuenta y luego en el enlace Notificaciones.
De esta manera, usted podrd ajustar las preferencias de notificacién.

Preferencias de notificacion X 4 —
- C @ espolinstructure.com/profile/communication * B O @eopm)
ebpoL = Alice Gomez > Preferencias de notificacion
g Notificaciones s . .
? ] Preferencias de notificacién
= Perf
N i + Notificarme de inmediato @Enviar el resumen diario 8 Enviar el resumen semanal X No enviarme nada
= Archivos
Direccién de
Configuraciones correo
T electrénico
Actividades del curso sivagom@espoleckicc
inicia en
dispositivos méviles Fecha de entrega v 0O E %
Calendario
Politicas de calificacién v QO E x
B -
B Contenido del curso v O
entrada
Archivos v QB8
Anuncio G 8 x
Anuncio creado por usted v OB
Calificacién
[ Incluir los puntajes 1o se alerte acerca de i icanoes un correo i lainstitucién, ignif i i Q&8 x
sers enviado fuerade a institucion.
Invitacion o & x
Comentario de la entrega viEgE X
Sincronizacién de proyectos vielE x

Figura 5. Configurar notificaciones

Cada notificacién estd establecida con una preferencia predeterminada. Para cambiar
una notificacién para un método de contacto, localice la notificacién y haga clic en el
icono de su tipo de entrega preferido.

Para recibir una notificacién de inmediato, haga clic en el icono de marca de verificacién
[1]. Para recibir una notificacién diaria, haga clic en el icono del reloj [2].

Para recibir una notificacién semanal, haga clic en el icono del calendario [3]. La fecha y
la hora de las notificaciones semanales se publican en la parte inferior de la pégina de
notificaciones.

Si no desea recibir una notificacién, haga clic en el icono quitar [4].

B Mo = x
n\/x
n\/®x
n\/®

Figura 6. Notificaciones vista
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Cuenta > Perfil

En la Navegacién global, haga clic en el enlace Cuenta y luego en el enlace Perfil [1]. De
esta manera, usted podré actualizar su nombre, métodos de contacto preferido y cualquier
enlace personal para su cuenta. La informacién de su perfil puede ser vista por todos los

Usuarios en sus cursos.

@2 User Profile x 4+ - a X
« C© & espolinstructure.com/profile % B O @ees):
%POL — Perfil de Alice Gémez

g Notificaciones
> ificacior 2, Editar el perfil

Coents |M‘| Alice Gébmez
Cursos nes

Contactar

H No hay servicios registrados, puede agregar algunos en la pagina de configur
Biografia u

Alice Gémez no ha agregado una biografia

Configuraciones

disposit

Enlaces

Alice Gomez no ha agregado vincules

Figura 7. Configurar perfil

Para cambiar la configuracién de perfil, dar clic en el botén Editar perfil [2].
En esta pagina puede:

a. Subir una imagen de perfil dando clic en el icono de la imagen de perfil.

b. Agregar servicios web, tales como Twitter, Skype u otros, dando clic en
el enlace configuraciones.

c. Escribir su biografia en el campo biografia.

d. Agregar enlaces personales a su perfil en el campo enlaces.
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Cuenta > Archivos

En la Navegacién global, haga clic en el enlace Cuenta y luego en el enlace Archivos.
Archivos le permite guardar archivos y tareas dentro de Canvas. En esta pdgina puede
cargar uno o mds archivos, ver todos los detalles de sus archivos y previsualizarlos.

+ o x
* B9 @ews
Q  Oitemsseleccionad dos Carpeta RS
— Fechadereactn Fecha demodincacon Modicado Tunato
B °
B3 wos °

0% de 52.4 MB utilizados

Figura 8. Guardar archivos
El panel izquierdo [1] de Archivos muestra todas las carpetas para una navegacién
rdpida. Algunas de las carpetas podrian guardarse dentro de otras carpetas. Para

expandir todas las carpetas, haga clic en las flechas junto al nombre de la carpeta.

Cuando hace clic en el nombre de una carpeta, todo el contenido dentro de la carpeta
que estd viendo se muestra en el panel derecho [2].

Cuenta > Configuraciones

En la Navegacién global, haga clic en el enlace Cuenta y luego en el enlace Configuraciones.
De esta manera, usted podrd editar sus configuraciones de usuario.

<« C @ espolinstructurecom/profile/settings * B9 @bowem) :
'é)')poL = Configuracion de Alice Gémez
£} blotcadones. Maneras para contactar
Gt «» Configuracién de Alice Gémez =,
erfi Direcciones de
Alice Gémez correo electrénico
Archivos Nombre completo:
Este por alivagom@espol.edu... v
|Conﬁguracmnss Nombre de exiticion: Alce Gomez Dvoacion dc borreo dectronis
A L8
'ty o & Otros contacto: i
Horbre clsipiabls; Somez: Alica RS MECTDS 0o
PR e — Metodode contacto
Idioma: (Espariol) predeterminado del sistema

Zonahoraria:  Quito

A Editar las configuraciones
Servicios en linea L Descargar entregas
Canvas puede hacer su vida més facil al unirse con las herramientas en linea que ya usa. Haga clic en cualquiera de los servicios en L Descargar los contenidos
"Otros servicios" para ver lo que queremos decir. del curso

Permitir que los miembros de los cursos y grupos en los que participo vean los servicios enlazados a mi perfil.

Servicios registrados Otros servicios
No hay servicios registrados Haga clic en cualquier servicio para registrarlo:
& coosteDrive
ST
) Twitter

Figura 9. Configurar usuario
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Cuenta > Cédigo QR

En la Navegacién global, haga clic en el enlace Cuenta y luego en el enlace Cédigo QR
para iniciar sesién en dispositivos méviles. De esta manera, usted podra configurar el
escaneo de cédigo QR que le permitird iniciar sesién desde un dispositivo mévil.

Para ello debe realizar:

1. Dar clic en la opcién Cédigo QR para iniciar sesién en dispositivos méviles.
2. En la ventana emergente haga clic en el botén Proceder.
3. Escanear con su dispositivo mévil el cédigo QR que se ha cargado.

o Canvas LM x F = @ x
= o
& C & espolinstructure.com/profile/qr mobile login % B O @eoe=):

Confirmar vista del cédigo QR B

Compartir un cédigo QR puede brindar a otras
1 persanas acceso inmediato asu cuenta con las

aplicaciones moviles de Canvas

Asegirese de que nadie a su alrededor pueda

capturar laimagen en su pantalla o hacerlo desde

un servicio de uso compartido de pantalla.

Haga clic en Continuar ("Proceed") para continuar

Haga clic en Cancelar (“Cancel") si no deseaque se

muestre el codigo.
ooy

Figura 10. Generar Cédigo QR

anvas LM x BB =X
« G @ espolinstructure.com/profile/qr mobile_login * B o @)
= Alice Gémez > Codigo QR parainiciar sesion en dispositivos méviles
- Notificaciones 3 i e i . 4 - o
ot Codigo QR parainiciar sesion en dispositivos méviles

Parainiciar sesion en su cuenta de Canvas en donde sea que

Configuraciones
< esté, escanee este c6digo QR desde cualquier aplicacion mévil
Cédigo QR para
oty iZ de Canvas.
iniciar sesiénen
dispositivos méviles
(AT E

Figura 11. Escaneo de Cédigo QR
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El Tablero de control es la pagina a la que se lo dirige cuando inicia sesién en Canvas y
muestra las actividades recientes de todos sus cursos actuales de Canvas.

* C & spdiucwecm

Tablero

& INSTRUCTURE

Figura 12. Tablero de control

En la barra de herramientas superior se accede a las siguientes opciones:

B2y Tablero | & ’3

NUEVAACTIVIDAD T

Figura 13. Herramientas del tablero

. Agregar una tarea por hacer.

Ver las calificaciones de los cursos actuales.
Ver el mend de notificaciones.

Cambiar la vista del tablero.

PN =
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Tareas

Para agregar una tarea de forma répida, haga clic en el botén Agregar tareas por
hacer [5] en la parte inferior. Al presionarlo se visualiza la barra lateral derecha en

donde debe ingresar los campos Titulo, Fecha, Hora, Curso y Detalles relacionado a la
tarea a ingresar.

&> Tablero x 4

=
_—
« C @ espolinstucturecom * B0 | @ces)

%
Titulo

Entregar informe de laboratoric|

Fecha

15 de junio de 2020

Hora

23:59 v
L]
® 15de ju 023:59
Curso
.
L4 Opcional: Agregar curso o
.
Detalles

Nada mas por hacer

iDesplacese para ver su historialy Guardar

Agregar tareas por hacer ﬂ

& INSTRUCTURE Politica de privacidat

Figura 14. Crear tareas

Cuando se guarda esta tareaq, se carga en la parte central del tablero a modo de vista

de agenda para de esta manera ayudarlo a administrar todas las tareas [6] de todos los
cursos.

&> Tablero P

o= o X
< C @ espolinstructurecom * B9 @eps):
Ey Tablero I - -

HOY
lunes, junio 15

< INSTRUCTURE Politicade privacidad Politicade uso aceptable Facebook Twitter

Figura 15. Administrar tareas
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Cursos

En la Navegacién global, haga clic en el enlace Cursos y luego en el nombre del curso o
en todos los cursos. De esta manera, puede navegar en su curso y manejar sus tareas o

actividades relacionadas.

Figura 16. Administrar cursos

La pdgina de Todos los cursos permite ver los cursos en los que usted esté inscrito e
incluye un enlace activo [1] que se resalta con texto de color diferente para acceder de

forma répida al curso.

X+

P
€ 3 C & espolinstructurecom/courses % @9 @res)

Todos los cursos

Curso Apodo Periodo Inscrito como Publicado

W m Héroede Plataforma Canvas Estudiante Si

Futuras matriculaciones

Curso Apodo Periodo Inscrito como Publicado

¥ Metodologia de la investigacién Estudiante No

Figura 17. Acceso a cursos
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Cuando se accede a un curso, la pégina principal incluye la Navegacién del curso [1], el
area de contenido [2] y la barra lateral [3].

€ Heéroe de Platatorma Canvas. x e

=g
€« X @ espolinstructure.com/courses/147 *t B O @ cps)
= HeéroedeCanvas
|Pﬂgiﬂ= de Inicio Héroe de Plataforma Canvas n (5 Ver flujo de informacién
Médulos del curso
Colaboraciones [3] Ver el calendario de cursos
Cha C 5
il HEROE DE CANVAS: { Por hacer

Office 365

Guia de Inicio Rapido para el Administrador de Canvas

Nada por ahora

Valoracién reciente

Madapor ahora

excelente recurso de formacion para que los administradores de la plataforma, tanto de cuentas como de
subcuentas, aprendan cémo administrar su entorno Canvas.

Amedida que avance en este curso, completara varios médulos a los que puede acceder
directamente desde los siguientes enlaces o usando los botones de navegacion a continuacion: Redina
el Intel | Prepare su Identidad | Maneje su Equipo | Equipo Téctico | Extraccién de Datos | Objetivos
de Apoyo

W PREPARE SUIDENTIDAD MANEJE SUEQUIPO

L. R S
k h
= <

Risskumintre sl Aiivent lairise o sk Neasninaru ARt ke Sl sAbARAA Rorasarwsactinnar eiarine rnlac

Figura 18. Navegacién de cursos

1. La navegacién del curso incluye enlaces que le ayudan a usted a llegar a lugares
especificos en el curso.

2. El drea de contenido puede ser una pdgina, plan de estudio, discusiones, anuncios,
exdmenes o contenido importado. El contenido también puede mostrar el Flujo de
actividad del curso, que es una lista de toda la actividad reciente en el curso.

3. La barra lateral muestra contenido para el curso especifico e incluye opciones del
curso.
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En la Navegacién global, haga clic en el enlace Calendario para acceder a esta opcién. El
calendario abarca todos los cursos y muestra informacién para cada uno de los cursos y
grupos en los que usted estd inscrito.

En la barra de navegacién, escoger opcién calendario: se puede visualizar el calendario en
formato semanal, mensual o de agenda [1]. La vista que elija dicta el estilo de la ventana
del calendario [2]. De forma predeterminada, el calendario aparece en la vista mensual.

La barra lateral [3] muestra un vistazo al calendario, su lista de cursos, grupos y objetos sin
fecha para sus cursos y grupos.

= BB - a8 x
Para cambiar la apariencia de los bordes, —
& espol. I X start consulta las opciones de bordes en la pestafia * B O @eem) i
Disefio de herramientas de tabla o usa el z

< o cuadro de diglogo Bordes y sombreado
vl 215 iusios020 Semana m Agenda | + < junio2020 >

@ Miss informacién

1: 2 8 45 & 7

8 9 10 11 12 13 14

2 3 4 5 6 7 B 17 1819 20 21
22 23 24 25 26 27 28

My 23 & 5

N. MAR. MIE JUE. VIE. SAB. DOM.

+ CALENDARIOS
B Alice Gémez
B Héroe dePlataformaCanvas

» SINFECHA,

eed del calendario

Figura 19. Administrar calendario

Bandeja de entrada

En la Navegacién global, haga clic en el enlace Bandeja de entrada para acceder a esta
opcién. La bandeja de entrada muestra los mensajes que le llegan de los cursos en los que
usted estd inscrito.

Figura 20. Bandeja de entrada
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Bandeja de entrada > Barra de herramientas

Dentro de este enlace, se accede a la barra de herramientas que incluye opciones de
mensaje global.

Para cargar las conversaciones, filtre sus mensajes por curso o grupo [1], y tipo [2].
Al filtrar por tipo, puede filtrar mensajes por buzén de entrada, no leidos, favoritos,
enviados, archivados y comentarios en presentaciones. Puede redactar un mensaje
en cualquier momento por medio del icono de redactar [3]. También puede buscar
conversaciones por usuario en el campo Bisqueda por usuario [4].

e~ Bandeja de entrada x +

~
« @& espol.instructure.com/conversations#filter=type=inbox H #+ B 9 @ En pausa_/] :

‘ Todos los cursos ll - Bandeja de entrada v z n

Figura 21. Administrar bandeja de entrada

Una vez que haya seleccionado una conversacién, puede utilizar las otras opciones
en la barra de herramientas:

1. Responder a una conversacion.

2. Responder a todos en una conversacién.

3. Archivar una conversacién.

4. Eliminar una conversacion.

5. Reenviar, marcar una conversacién como leida o no leida y marcar
conversaciones como favoritas.

e~ Bandeja de entrada X +

&« C @ espolinstructure.com/conversations#filter=type=inbox . H u T O @cerese) :

(
Todos los cursos L2 Bandeja de entrada v 71 &l

Figura 22. Herramientas de bandeja de entrada
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En la Navegacién global, haga clic en el enlace Studio para trabajar con contenido
multimedia. Dentro de este enlace, se accede a la barra de herramientas que incluye

las opciones multimedia.

Para revisar el contenido multimedia, filtre sus archivos por fecha o nombre [1] y tipo
[2]. Al filtrar por tipo, puede filtrar por colecciones o videos.

Puede realizar grabaciones [3]. También puede agregar videos desde su computador o
desde YouTube [4], y buscar videos en el campo Buscar [5].

o sudio x  + %
<« C @ espolinstructure.com/accounts/1/extemal_tools/37?launch_type=global_navigation x B 0 ) i

= Mibiblioteca

—l — © Q
&5po

iAun no hay nada aqui!

Agregar algunos videos a su biblioteca.

Figura 23. Administrar biblioteca

BMi biblioteca ©; Ef: Q

Figura 24. Grabar contenido multimedia

Para grabar contenido multimedia, haga clic en el icono Grabar y un mend se desplegara
con las opciones de captura de pantalla y captura de cdmara web. Seleccione la opcién

de grabar que necesite realizar.
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iAln no hay nada aqui!

Agregar slgunos vides 5 w biblioteca,

Agregar videds

Figura 25. Captura de contenido multimedia

Para cargar contenido multimedia debe realizar lo siguientes pasos:

1. Haga clic en el botén Agregar ubicado en la parte superior derecha.

2. Seleccione el botén Explorar archivos si va a cargar archivos multimedia
desde su computador.

3. Seleccione el botén Agregar si va a agregar archivos multimedia desde Y
YouTube.

Agregar a Mi biblioteca iZ]

n NED 23 YouTube
A

Pegas una URL de YouTube
Arrastrar y soltar

Explorar

Figura 26. Cargar contenido multimedia
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Para revisar el contenido multimedia de su biblioteca o compartido con usted, haga clic
en el icono y un menu se ampliard y mostrard enlaces para acceder a Mi Biblioteca,
Compartido conmigo y configuraciones de studio.

iAln no hay nada aqui!

Agregar algunos videos » w bibloteca,

Agregar videos

Figura 27. Revisar contenido multimedia

Para crear una coleccién de contenido multimedia debe realizar lo siguiente:

1. Haga clic en el botén Coleccién.
2. Escriba el nombre en el campo Nombre de la coleccién.
3. Haga clic en el botén Crear.

e Studo x o+ =

2 5 , R
. 4 C @ espolinstructure.com/accounts/1/external_tools/377launch_type=global_navigation * B9 @ Enpasa) |

Nueva coleccién E]

Nombre de la coleccion

Cancelar n

AN laBala T ateiVaiakela boMiaYa i BiAl

Figura 28. Crear una coleccién
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Para obtener ayuda con Canvas, haga clic en el enlace Ayuda [1]. Y seleccione la opcién
mds relevante para usted [2].

&5 Tablero % Ik = i

i die—— .
£ C @ espolinstructure.com w H @ @ Enpausa )

Help ar ¥ o

¢Nosabe adonde ir? jPruebe
por aqui!

Search the Canvas Guides -

Find answers to common questions 4
‘OTROS RECURSOS

Ask Your Instructor a Question

Questions are submitted to your instructor

Report a Problem F
1f Carwas risbehaves,tel us about it Nada mas por hacer

Submit a Feature Idea
Have an idea to improve Canvas? iDespldcese para ver su historial!

Recurs

was en relacion Agregar tareas por hacer

con la COV 7

) 5 NUEVO
Consejos para ensenar y aprender en

linea

Politica de privacidad Politica de uso aceptable Facebook Twitter
https://espolinstructure.com -

Figura 29. Opcién de ayuda
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