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1. PANTALLA INICIAL

Para ingresar a la Plataforma del Académico en linea debe ingresar en su navegador la siguiente
direccion: http://admisiones.academico.espol.edu.ec, A continuacion en la Figura 1, se muestra la
imagen de bienvenida del sistema. Luego dar clic en “Crear Cuenta”.

enpol ..

Figura 1 Pantalla Inicial de Admisidon-ESPOL.

Se presentaran tres opciones en el menu principal (Inicio, Crear Cuenta, Admisiones)

2. ACCESO AL SISTEMA

PASO 1: “CREAR CUENTA”

Para tener acceso al sistema primero debe crear su cuenta, con el ingreso de su NUmero de
Identificacién y Correo Electronico, como se muestra en la Figura 2

2 Crear Cuenta

Tipo Identificacion ‘ CEDULA v|

Cédula/Pasaporte @ ‘ |

+ Recuerde: El Correo Electrénico sera usado para poder ingresar al sistema
académico

Correo Electrénico ‘ ejemplo@mail.com |

Repetir Correo Electrénico ‘ ejemplo@mail.com |
Crear Cuenta

Figura 2 Crear cuenta
Debe seleccionar el tipo de identificacién y registrar el nimero correspondiente a la identificacion.
El correo que registre representa el usuario de su cuenta por tal razdn se debe verificar que este sea
el correcto.



http://admisiones.academico.espol.edu.ec/
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Se enviara al correo registrado una contrasefia para su posterior ingreso al sistema.
Observacién:

Este primer paso sélo permite crear la cuenta de usuario, no se trata de una inscripcién al proceso
de admision.
Estudiantes con matricula en la ESPOL NO PUEDEN CREAR CUENTA para el proceso de inscripcion.

PASO 2: “INGRESAR”

Deberd ingresar a Admisiones-ESPOL con el correo registrado y con la contrasefia enviada a su correo
Figura 3.

INGRESAR & ~

Ingreso al académico
Correo electronico

L= | |

I Contrasefia I
& | |

Iniciar sesion

4 Si usted es un profesor/fasesor, por favor
haga click [Aqui]

Figura 3 Ingreso al Sistema

Observacion:

En caso de poseer una cuenta en admisiones y no recuerde su contrasefia, puede solicitarlo dando
click en la opcién Recordar contrasefia.

3. PANTALLA: INICIO DEL SISTEMA

Cuando haya ingresado su e-mail registrado con la contrasefa, le aparecerad la pantalla de Inicio del
Sistema, donde tiene acceso a “Actualizar Datos” e “Inscripcion en Linea”
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L INGRESAR & -
%po Admisiones

4. “ACTUALIZAR DATOS”

Para poder registrarse en linea debera tener toda la informacidn actualizada (Figura 4)

La actualizacion de datos es requerida previo a la inscripcion, considere que el proceso culmina
cuando se seleccione la opcién del menu Inscripcién en linea.

PASO 1: “DATOS PERSONALES”
Actualizar los datos personales:
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INICIO ACTUALIZAR DATOS INSCRIPCION EN LINEA

#f > Informacién > Actualizar Datos

Datos Personales Informacidén Académica \_n]_qm_q_g\_@ll___d_g Residencia \_!_llgljmg:_;_\_égp de Procedencia Contacto Familiar Documentos Requeridos

+ Recuerde: Silos datos de sus nombres, apellidos, fecha de nacimiento, pais, provincia, ciudad no son correctos favor acercarse a Oficina de Admisiones con su identificacion

Personal
Nombres ‘ STALIN ALBERTO ‘ Apeliidos ‘ARROYAEE MERCHAN ‘
Cédula/Pasaporte ‘ 0923463624 ‘ Estado Civil ‘ CASADO ~ ‘
sexo MASCULINO v J:"‘é".de"”“m‘f'" MASCULINO -
e Género
Etnia ‘ MESTIZO/A - ‘ Tipo Sangre ‘ O+ - ‘
Fecha de ‘ 19/9/1986 ‘ Edad ‘ 30 ‘
Comunicacién
Carre JONJOBRA@ESPOL EDU EC T 0990660621
El Personal

Discapacidad

Figura4  Actualizacién de Datos Personales

Si esta todo correcto al dar clic en “Guardar” aparecera un mensaje de confirmacion y serd dirigido a
al siguiente formulario que debe llenar

'Exito

Sus Datos Personales han sido actualizados

Si existe algln error aparecerd un mensaje de alerta

AAviso

Favor debe llenar todos los campos

PASO 2: “INFORMACION ACADEMICA”
Actualizar los datos de informacién académica:
CASO 1.- Aspirantes que son bachilleres deberdn ingresar el nombre del colegio, valor de la pensidn,

especializacion en la que se gradud, afio, mesy nota de graduacion. Una vez que llene todos los
campos hacer clic en el boton “Guardar” (Figura 5).



Manual de Usuario Registro en Linea Admisiones-ESPOL

General
* Nombre del colegio — Seleccione el nombre del colegio donde estudia -
NOTA: Si el colegio donde usted estudio no esta en lista, favor acercarse a la Oficina de Admisiones
Valor de pensin 0
Este campo aplica solo para colegios particulares
'E del Bachillerato Especializacion en el Coleg
Es bachiller ? & Si No
* Mes de graduacion | ENERO ¥ |
* Afo de graduacion El * Nota de graduacion El Usar " como separador decimal
© NO OLVIDAR:
« Subir la Copia del respectivo documento en la Seccion Documentos Requeridos para que validemos esta informacion.

Figura 5 Datos para Bachilleres

CASO 2.- Aspirantes que se encuentran cursando el bachillerato internacional debera subir los
documentos del Bl o subir un documento que conste su inscripciéon en el Bl. (Figura 5.1)

Bachillerato Internacional

Posee DiplomalCertificado de ok Mo * Tipo de Bachillerato Intemacional Certificado
Bachillerato Internacional?

Agregar DiplomalCeriificado

Materia Nivel Calificacion sobre 7 Subir documento en el que e vizualice la calificacidn

Figura 5.1 Datos para Bachillerato Internacional

Caso 3.- Aspirantes que se encuentren estudiando el Ultimo afio de Bachillerato deberd adjuntar en la
seccion de Documentos Requeridos un certificado de estar cursando el Ultimo afio del bachillerato o
asistencia, el mismo que debe estar avalado por el Colegio o Unidad Educativa a la que pertenece.




Observacién:

Es importante identificar su estatus de estudiante de tercero de bachillerato o bachiller. En caso de
ser estudiante debe presentar un certificado de estudio del colegio, si es bachiller presentara la copia
del acta de grado. Los documentos se deben subir en la seccién de Documentos Requeridos.

En el caso de ser abanderado o poseer diploma del Bachillerato Internacional, estos documentos de
igual forma deben ser subidos en la seccion de Documentos Requeridos.

PASO 2: “INFORMACION DE RESIDENCIA”
Actualizar los datos de informacion de residencia:
Pais, provincia, cantdn, parroquia, direccion, teléfono de domicilio (Figura 6).

A continuacion hacer clic en el botén “Guardar”
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General

Pais
Canton

Tipo de
Parroquia

Direccién

Guardar

Datos Personales

Informacién Académica

Contacto Familiar Documentos Requeridos

«" Recuerde: En esta seccidn debe ingresar la informacidn del lugar donde usted habita actualmente para asistir a clases de Admisiones-ESPOL.

[ Ecuapor ~| Provincia [ cuaras ~|
[ pauLe ~| Parroquia [ JUAN GOMEZ RENDON (PROGRESO) ~|
[ Rural ~|

Comunicacion y Direccidnes

LA AURORA

TéIf. Domicilio 0990660821

PASO 3: “INFORMACION DE PROCEDENCIA”

Actualizacion de Datos de Residencia

Actualizar los datos de informacién de procedencia:
Pals, provincia, cantén, parroquia, direccion, teléfono de domicilio (Figura 7).

A continuacién hacer clic en el botén “Guardar”

General

Pais
Cantdn

Tipo de

Guardar

Datos Personales

Parroquia

Informacién Académica

Informacion de Residencia

Informacién.de Procedencia |  Contacto Familiar Documentos Requeridos

+" Recuerde: En esta seccién debe ingresar |a informacidn del lugar donde usted habitaba antes de asistir a clases de Admisiones-ESPOL

| ECUADOR v| Provincia | GUAYAS v‘
| GuavaauL - parroquia [Puna v
| Rural v| Direccién |0990660821 ‘

Actualizacion de Datos de Procedencia

PASO 4: “INFORMACION DE CONTACTO FAMILIAR”
Actualizar los datos de informacién de residencia:
Nombres y apellidos, direccién, teléfono y parentesco (Figura 8).

A continuacion hacer clic en el botén “Guardar”
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Datos Personales Informacién Académica Informacién de Residencia Infermagidn.de Procedencia Contacto Familiar Documentos Requeridos

+* Recuerde: Si los datos de sus nombres, apellidos, fecha de nacimiento, pais, provincia, ciudad no son correctos favor acercarse a Oficina de Admisiones con su identificacidn

Personal
Nombres [STALIN ALBERTO | Apellidos [ARROYABE MERCHAN |
CédulalPasaporte | 0923463624 ‘ Estado Civil | CASADO - ‘
Sexo | mascuuino ~| Autodentifcacién | mascuno ~|
e Genero

Etnia | MESTIZO/A v ‘ Tipo Sangre | O+ v‘
Fecha de | 19/9/1986 ‘ Edad | 30 ‘
Nacimiento

Comunicacion

Figura8  Actualizacion de Contacto Familiar

PASO 5 : “INFORMACION SOCIO-ECONOMICA”

Deberd completar la informacion referente a: Estrato socioecondmico, tipo de vivienda, area de
construccioén de vivienda, promedio de consumo eléctrico (3 Ultimos meses), cantidad de integrantes
del grupo familiar, cantidad de profesionales del grupo familiar, promedio de ingreso mensual del
grupo familiar, entre otros.

PASO 6 : “DOCUMENTOS”

Debera subir tres documentos escaneados: Cédula actualizada, foto carne (de perfil, actualizada y
con fondo blanco) y el titulo de bachiller o acta de grado o certificado de estar terminando el
bachillerato (Figura 9)
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Datos Personales Informacién Académica Informacion de Residencia Informagién de Procedencia Contacto Familiar : Documentos Requeridos |
+ Recuerde; En esta seccion debe subir los documentos que sustenten la informacidn ingresada
Datos Personales
Foto Tamafio Carné
Subir Documento
@ Aviso: Lafoto debe ser de frente
y actual
Copia de Cédula | Pasaporte
Subir Documento
Informacién Académica
Seleccione el documento a subir | Acta de Grado ~
Subir Documento
Copia del Certificado de Nota ENES
brindade por la Senescyt Subir Documento
Copia del Certificado de notas de los 3
liitimos afios de bachillerato Subir Documento
Copia del Cerfificado Mejor Bachiller m

Figura9  Subir documentos

Hacer clic en “Subir Documento”, se abrird una buscador de archivos, escoja el documento y
automaticamente se cargara, en caso de equivocacion al escoger el documentos se debe eliminar el
actual para volver a subir uno.

Observacién:
Si en la opcién de informacion académica selecciono la casilla que posee diploma o certificado de
materia de Bachillerato Internacional, entonces debera:
e Verificar las reglas de exoneracion de Bachillerato Internacional en el siguiente enlace:
http://www.admision.espol.edu.ec/proceso-de-admision/bachillerato-internacional
e Registrar solo aquellas materias que cumplan con la nota minima solicitada de acuerdo a las
reglas.
e Para el control de veracidad del certificado de Bachillerato Internacional, usted debera
acercarse a las ventanillas de admisiones y entregar una copia por escrito de los certificados
junto con el pin y clave de acceso al sistema de Bachillerato Internacional.

5. “INSCRIPCION EN LINEA”


http://www.admision.espol.edu.ec/proceso-de-admision/bachillerato-internacional
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Si no ha actualizado correctamente toda la informacién (datos personales, residencia,
procedencia, contacto familiar y documentos) no se habilitara el registro en linea como se muestra
en la Figura 10

" Recuerde; Usted primero debe actualizar sus datos para poderse Registrar , Oficina
Admisiones-ESPOL

Actualizar Datos

Figura 10 Registro deshabilitado por falta de actualizacion de datos

Si se ha actualizado toda la informacién correctamente se habilitara el registro como se muestra en
la Figura 11 donde se muestra el area de conocimiento la carrera de su interés y jornada

£ Inscripcion en el Examen de Admision

Area de Conocimiento | AGRICOLA v|
Carrera de su interés de estudiar | BIOLOGIA MARINA w |
Jornada Matutina de 7:00 a 13:00 v ‘

Inscribirse

Figura 11 Registro habilitado
Observacién:
Puede consultar el drea de conocimiento y carrera en el siguiente enlace de oferta
académica: http://www.admision.espol.edu.ec/oferta-acad%C3%A9mica
La jornada que seleccione es una opcidn tentativa para rendir los examenes de ingreso.
Las materias y contenido que seran evaluados de acuerdo al drea de conocimiento, lo
puede consultar en el enlace de oferta académica.
Si usted es un aspirante que agotd dos matriculas de curso de nivelacion en la misma area de
conocimiento, entonces no podra registrarse en dicha area. Si es de su interés puede
inscribirse en un drea de conocimiento diferente.

A continuacion hacer clic en el botdn “Registrar” y aparecera la Figura 12


http://www.admision.espol.edu.ec/oferta-acad%C3%A9mica
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Si esta seguro en confirmar su inscripcion haga clic en Aceptar

Cancelar

Figura 12  Confirmacién del Registro

Posteriormente debe hacer clic en “Aceptar” y aparecera un mensaje de confirmacion y se enviara el
mensaje de su registro al correo registrado.

Respuesta del sistema

« Exito

Registro éxitoso!!!

Observacién:
Se recomienda la captura e impresién de la inscripcion una vez que el registro sea exitoso.





