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ESTIMADO ESTUDIANTE

iBienvenido al Curso de Nivelacién de Carrera (CNC) de la ESPOL!

Deseamos que su frayectoria por esta emocionante aventura le permita enriquecer sus
conocimientos, potenciar sus habilidades y lo encamine a cumplir sus suenos e ideales.

iGracias por elegirnos!
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Misidn Visién

Cooperamos con la sociedad para Ser una comunidad académica
mejorar la calidad de vida y  consolidoda, con altos estéindares
promover el desarrollo sostenible y ~ infernacionales, de lideres creativos e
equitativo a fravés de formacion  innovadores  que respondan  de

profesional integra y competente, forma oportuna a los necesidades de
investigacién e innovacion. la sociedad.
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Para acompanarlo en este nuevo camino que representa el Curso de Nivelacion de
Carrera de la Escuela Superior Politécnica del Litoral (ESPOL), ponemos a su disposicidon
esta guia, donde encontrard informacién esencial sobre las normas y lineamientos que
regirdn durante esta etapa académica.

2. Estructura del CNC OCTUBRE 2026

El curso tiene una duracion de 9 semanas formativas y 4 semanas de evaluacion integral,
que incluyen la Lecciéon General, el Examen Final y el Examen de Mejoramiento.

Durante este periodo, los estudiantes participan en clases tutoriales en modalidad
presencial, virtual o hibrida, segin corresponda, y realizan actividades sincrénicas
relacionadas con las materias disciplinares que forman parte del perfil de evaluacion.

Ademds, durante el desarrollo del curso, los estudiantes deberadn completar dos cursos en
linea (MOOC:s):

e MOOC HCD: Herramientas de colaboracion digital.
« MOOC INGLES: Idioma inglés.

Importante: Si el estudiante aprueba el CNC, pero no aprueba o no completa los MOOC
de Herramientas de Colaboracion Digital o Inglés, al iniciar su primer semestre no podra
matricularse en las asignaturas de Fundamentos de Programacion e Inglés |,
respectivamente, hasta cumplir con el requisito del MOOC correspondiente.

En caso de dudas sobre el MOOC de Herramientas de Colaboracién Digital, puede
escribir  al coordinador  Gabriel Limones al correo hcd@espol.edu.ec.
Para consultas sobre el MOOC de inglés, puede comunicarse con la coordinadora
Janella Maldonado al correo moocingles@espol.edu.ec

Para ampliar la informacion sobre el cronograma haga clic sobre la imagen o botén:

|___CALENDARID

| 53
"
‘ :

CRONOGRAMA

Semanas de evaluacion
Las evaluaciones del curso se desarrollardn de acuerdo con el siguiente cronogramai:

e Semana 5: Leccion General.
e Semanas 11y 12: Examen Final.
e Semana 13: Examen de Mejoramiento.
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Todas las evaluaciones se realizardn de manera presencial, sin excepcion,
independientemente de la modalidad en la que el estudiante se haya matriculado.

Los dias y horarios de cada evaluacion serdn informados previamente a través de los
canales oficiales.

Durante las semanas de evaluacién se desarrollardn Unicamente MEGA AYUDANTIAS y
TUTORIAS, orientadas a reforzar los conocimientos y preparar a los estudiantes para las
evaluaciones.

Actividades complementarias

Durante el curso se realizardn actividades estudiantiles complementarias de asistencia
voluntaria, orientadas al desarrollo de habilidades blandas, el bienestar y la integracion
de los estudiantes.

Reporte de condiciones que requieran apoyo o ajustes

Los estudiantes que presenten una condicion médica, una Necesidad Especifica de
Soporte Educativo (NESE), asociada o no a una discapacidad, o que se encuentren en
periodo de gestacion o lactancia, deberdn reportar oportunamente su situaciéon
mediante el formulario que serd compartido a través de los canales oficiales de
Admisiones, a partir de la primera semana de clases.

El registro oportuno de esta informacion permitird gestionar, segun corresponda, los
apoyos, ajustes o medidas necesarios durante el Curso de Nivelacion de Carrera.

Es responsabilidad del estudiante reportar la situacion oportunamente a través de los
medios oficiales habilitados. Los apoyos o medidas que correspondan se gestionardn a
partir de la fecha del reporte formal y no tendrdan efecto retroactivo sobre actividades o
sifuaciones anteriores.

3. Horario y modalidad de estudio
El Curso de Nivelacion de Carrera se imparte bajo las siguientes modalidades:

e Presencial

e Virtual
e Hibrida
Recvuerde:

Usted puede revisar su horario de clases y la modalidad en la que se impartird cada
asignatura ingresando a la plataforma Académico de Admisiones, en la seccion
Horarios.
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Modalidad virtual

Los estudiantes registrados bajo esta modalidad recibirdn sus clases a través de la
plataforma Zoom; con actividades programadas segun el cronograma de las asignaturas.

Plataforma — ADMISIONVIRTUAL -

Para complementar las clases, se ha disesnado material de aufoestudio que estard
disponible en la Plataforma Institucional denominada: AdmisionVirtual (ADMISIONES -
USUARIO EXTERNO-).

Consulte el manual de usuario mds adelante en este documento (punto 8).

Modalidad de evaluaciones

La LECCION GENERAL, EXAMEN FINAL y EXAMEN DE MEJORAMIENTO, se realizardn de
manera PRESENCIAL, en las aulas del Edificio 2A Admisiones (Campus Gustavo Galindo -
km 30.5 Via Perimetral), para todos los estudiantes del CNC, indistintamente de la
modalidad en la que se haya matriculado. Cualquier cambio serd comunicado
oportunamente por las autoridades competentes a fravés del correo institucional y de la
seccion Anuncios del Aula Virtual.

El EXAMEN DE MEJORAMIENTO estd disponible para todos los estudiantes que deseen
mejorar su calificacion. La nota obtenida en este examen podrd reemplazar hasta el 70%
de la calificacion total, lo que incluye la posibilidad de sustituir la nota de la leccidon
general en un 20%, y del examen final en un 50%.
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Componentes de evaluacion

Reglamento de Acceso y Nivelacion para la Admisién a la ESPOL (CODIGO:
REG-ACA-VRD-052, v04-2026)

Articulo 54. Componentes de evaluacién en una asignatura en el curso de
nivelacién. - En cada asignatura que se imparte en el curso de nivelacion se
tendrdn los siguientes componentes de evaluacion:

e Actividades formativas. - Corresponden a las evaluaciones formativas vy
sumativas que se realizan durante las semanas de clases en la asignatura, entre
las cuales se tienen confroles de lectura, talleres, tutoriales, pruebas de salida,
tareas, entre ofras. La calificacion consolidada de estas evaluaciones estard
entre el 20% y 30% de la calificacion final.

e Actividades de evaluacion integral. - Corresponden a las evaluaciones que
integran varias o la totalidad de unidades del micro curriculo, tales como,
lecciones generales, examen final y de recuperacion. La ponderacién de las
lecciones generales estard entre el 20% y 30% de la calificacién final, mientras
que la ponderacién del examen final deberd ser de al menos el 50% de la
calificacién final.

El examen de mejoramiento permitird mejorar la calificacion final de las
actividades de evaluacioén integral.
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Articulo 54. Componentes de evaluacion en una asignatura en el curso de nivelacion. -
En cada asignatura que se imparte en el curso de nivelacion se tendrdn los siguientes
componentes de evaluacion:

Pruebas de o
Salida 1O/°

Controles °
Actividades de Lectura 5%
Formativas
5%
o 10%
20%
Actividades
» de evaluacidén
integral

50%

Total » TO0%

COMPONENTE OPCIONAL
MEJORAMIENTO

El mejeramiento solo permite mejorar
las colificaciones de evaluaciones
25, COmMo examenes y lecciones
enerales, y su ponderacidn no podré
tenta por ciento (70%) de
establecida.
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{ATENCION!
Si estds registrado en CIENCIAS PARA EL ARTE, los componentes de evaluacién serdn los
siguientes:

DISTRIBUCION DE LA CALIFICACION FINAL
(Sobre el 100%)

COMPONENTE TEORICO COMPONENTE PRACTICO
Pruebas de Salida 7%
(10% del componente tedrico) del 100%
g Q Controles de Lectura 3,5%
< E (5% del componente tedrico) del 100%
Q«q
= =
o 8 Talleres Grupales 3,5%
< (5% del componente tedrico) del 100%
Tareas 7% + by
(10% del componente tedrico) del 100% Talleres practicos
de introduccién a la
= disciplina artistica y
D Leccién General 14% examen.
= (20% del componente teérico) del 100%

ACTIVIDADES DE
EVALUACION INTEGRAL

Examen Final 35% 30%
(50% del componente tedrico) del 100% del 100%

" o,
TOTAL COMPONENTE TEORICO 70 /° l
del 100%

. TOTAL CALIFICACION FINAL [ [0]0),/4 "
del 100%

COMPONENTE OPCIONAL S
MEJORAMIENTO * El 30% restante corresponde

El (n.ejorgmrento solo perrnlte mejorar las a las actividades formativas.
calificaciones de evaluaciones similares,

como exémenes y lecciones generales, y su é Mejoramiento | *No aplica al COMPONENTE
ponderacién no podrd superar el setenta por i

ciento (70%) de la nota final establecida del : 70%* PRACTICO.
COMPONENTE TEORICO. !

Decanato de Grado




11
Guia de procedimiento
Curso de Nivelacion de Carrera

4. Asistencia

Control de asistencia

La toma de asistencia serd controlada por el docente en todas las clases de cada
materia, a fravés del Aula virtual. Se aplicard un criterio de al menos el 60% de asistencia
para la aprobacién de la materia. La inasistencia a clases no exime al estudiante de la
responsabilidad de entregar tareas ni de la realizacién de evaluaciones.

Reglamento de Acceso y Nivelacion para la Admision a la ESPOL (REG-ACA-VRD-052
VERSION: 04-2026)

Articulo 70. Abandono de estudios. - Se configurard abandono del curso de nivelacion
cuando el estudiante registre una inasistencia superior al cuarenta por ciento (40%) de Ias
horas académicas programadas en una o mds asignaturas y no haya solicitado retiro
voluntario dentro de los plazos establecidos. El abandono implicard la reprobacion
automdatica de la o las asignaturas correspondientes, las cuales se registrardn como tales
en el historial académico. Para efectos del proceso de acceso, el abandono se
considerard equivalente a retiro definitivo del curso de nivelacion, con la consecuente
pérdida del cupo y demds efectos académicos y administrativos previstos en este
Reglamento y en el Reglamento del Sistema Nacional de Nivelacion y Admision.

Si un estudiante simplemente deja de asistir a las clases del curso de nivelacion y omite
presentar una solicitud formal de retiro dentro de los plazos establecidos,
automdaticamente reprobard la materia o materias cursadas por "inasistencia". (ver punto 5)

Justificacion por inasistencia a actividades formativas

La solicitud de |justificacion por inasistencia a actividades formativas procederd
Unicamente por las causales normadas y bajo el procedimiento estipulado a
continuacién. Se aclara que la concesién de dicha solicitud surtird efectos Gnicamente
para el registro de asistencia, quedando a total discrecionalidad del docente la decision
de receptar o calificar actividades o tareas atrasadas tales como pruebas de salida,
controles de lectura y talleres (grupales). Finalmente, no se justificard la inasistencia a
lecciones generales, exdmenes finales ni de mejoramiento bajo ninguna circunstancia.

Causales de justificacion aceptadas
Se aceptardn exclusivamente solicitudes por las siguientes causales:

a. Enfermedad

b. Luto

c. Otros casos excepcionales debidamente justificados, y aprobados por las
autoridades competentes.

No se receptardn solicitudes por otros motivos distintos a los aqui indicados.

Plazo para presentar la justificacion
La solicitud de justificacion deberd presentarse dentro de un plazo mdximo de 48 horas
posteriores a la inasistencia, siempre que se cumpla con alguna de las causales y
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requisitos establecidos en esta guia. Una vez tfranscurrido este plazo, la solicitud no sera
considerada, aun cuando cumpla con las demdas condiciones requeridas.

Procedimiento para la solicitud
Paso 1: Ingreso a la plataforma institucional

El estudiante deberd ingresar a la plataforma de Admisiones Virtual y acceder a la
funcionalidad de correo habilitada para comunicaciones académicas.

25 admisionvirtual.espol.edu.ec/conversations#filter=type=inbox

Redactar un nuevo mensaje

Todos los cursos v Bandeja de entrada v

No se ha seleccionado Mensajeria

Calendario

Bandeja de
entrada

©)

Escribir un mensaje

Curso Seleccionar curso

Tema | Sintema

[ Enviar un mensaje individual a cada destinatario

Cancelar Enviar

/4

Paso 2: Redaccion y envio del correo de justificacion

La solicitud deberd remitirse exclusivamente desde la funcionalidad de correo de la
plataforma Aula Virtual, dirigida al profesor correspondiente.
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e Importante:

No se aceptardn solicitudes enviadas desde correos personales. El envio deberd
realizarse Unicamente desde el correo institucional de la plataforma.

Formato del correo:

Tema: Solicitud de justificacion de inasistencia - TIPO DE ACTIVIDAD FORMATIVA

Cuerpo del correo (minimo requerido):

Nombres y apellidos:

Numero de identificacion:

Curso y paralelo:

Fecha(s) de la inasistencia:

Causal de la solicitud (enfermedad o luto):

Paso 3: Adjuntar la evidencia de respaldo

En el mismo correo, el participante deberd adjuntar un archivo en formato PDF que
respalde la solicitud.

Unicamente se considerard evidencia vdlida aquella que cumpla con los siguientes
criterios, segun la causal presentada:

a. Por enfermedad
Se aceptard exclusivamente certificado médico emitido por:
e Ministerio de Salud PuUblica (MSP), o
e Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social (IESS).

No se validardn recetas médicas, fotografias, videos, capturas de pantalla, ni
certificados emitidos por establecimientos médicos privados.

b. Por luto

Se aceptard Unicamente acta de defuncion de un familiar en:

e Primer grado de consanguinidad, o
e Segundo grado de consanguinidad.

Consideraciones finales

e Laevidencia deberd ser legible, completa y presentada en formato PDF.

e Larecepcion de la solicitud no implica su aprobacion automatica.

e La validacién serd realizada conforme a la normativa académica vigente de la
Escuela Superior Politécnica del Litoral.

e Las solicitudes que no cumplan con este procedimiento o con los criterios
establecidos no serdn consideradas.

5. Retiro del curso de nivelaciéon

Los estudiantes podrdn retirarse del curso de nivelacion de carrera de forma voluntaria,
solamente en los casos detallados a continuacion:
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Retiros Temporales y Definitivos

‘ Casos de retiro de la nivelacion de carrera:

Hasta la primera semana de actividades formativas, mediante la plataforma habilitada
para el efecto.

‘ Retiro voluntario:
]

) Retiro temporal:

= Previo a la segunda evaluacién, cuando se presente alguna de las siguientes situaciones:

laboral de un familiar caso fortuito

ﬂ Enfermedad grave G8 Traslado por situacién QB Fuerza mayor o

o catastréfica 89/ de la fuerza piblica n
Debidamente certificada por el Los estudiantes dependientes de un Por circunstancias que impidan
ente rector de salud publica, servidor de la fuerza publica cuyo domicilio continuar con la asistencia regular al
debiendo presentar la solicitud haya sido trasladado en virtud de su curso de nivelacién, de conformidad
dentro del término de: situacién laboral, podrén solicitar el retiro con lo establecido en el Cédigo Civil,
temporal, siempre que la solicitud sea debiendo solicitarlo dentro del término de:
presentada dentro del término de: =
S, H+h 10 dias
== 90 dICIS = -+ 10 dias e cpntgdoss partir %el d;ah .
SEE posteriores al conocimiento s contados a partir del dia siguiente de ocurrido el hecho.
de la enfermedad. = siguiente del traslado. En estos casos no se contabilizard
la matricula realizada.
Retiro definitivo: Después de un retiro temporal:
El estudiante que haya reprobado el curso de Debera volver a matricularse hasta dos periodos
— nivglocién de carrera en primera matricula podré ﬂ académicos (un afio) posteriores al retiro.
- solicitar el retiro definitivo dentro de los . u En caso de enfermedades catastréficas, podré
dos periodos académicos posteriores a la reprobacion. _@ volver a matricularse hasta cuatro periodos
El retiro definitivo implicara la reprobacién automatica académicos (dos afios) posteriores al retiro.
del curso de nivelacion de carrera en caso de estar Si no se matricula dentro de estos plazos,
matriculado en este. se considerard retiro definitivo.

o | Todos los casos de retiro serdn analizados y resueltos por el Decanato de Grado.

Procesamiento y calificaciéon de las evaluaciones

Durante el proceso de cadlificaciones, el personal de Admisiones podrd realizar muestreos
aleatorios de las evaluaciones para verificar la validez de las respuestas. En caso de
inconsistencias, estas serdn revisadas y notificadas oportunamente al estudiante.

De ser requerido, el estudiante podra ser convocado a una evaluacion oral para sustentar
sus conocimientos, cuyo resultado podrd ratificar o modificar la calificacion obtenida.

Las calificaciones serdn socializadas por cada docente. La nota del Examen Final y de
Mejoramiento estard disponible en la plataforma Académico Admisiones en un plazo de
hasta dos dias laborables posteriores a su aplicacion. En caso de requerirlo, el estudiante
podrd solicitar la copia de su hoja de respuestas denfro de las 48 horas posteriores a la
rendicion de la evaluacién. Este tramite tiene un costo de USD 2,00 por hoja. Cabe
destacar que esta solicitud aplica Unicamente para la leccion general, el examen final y
examen de mejoramiento. Para mds informacién, deberd revisar la guia disponible en el
siguiente boton.

GUIAS Y
MANUALES
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Las politicas especificas de cada evaluacion serdn comunicadas previamente a través
de la guia correspondiente.

Heteroevaluacién

Se trata de una actividad en linea en la que el estudiante tiene la responsabilidad de
evaluar el desempeno, los conocimientos, las habilidades y el rendimiento de su docente,
asi como el contenido impartido durante el curso de nivelacion. Esta actividad es
OBLIGATORIA; aquellos estudiantes que no la completen no podrdn visualizar sus
cdlificaciones hasta la fecha de finalizacién del curso.

6. Instalaciones

Los estudiantes registrados en paralelos de modalidad presencial asistirdn a clases en
aulas o espacios académicos asignados, con contacto directo con el docente vy
conforme al horario oficial establecido.

Campus Gustavo Galindo, Km 30.5 Via Perimetral

A Ubicacion: Admisiones - Edificio 2A “Enrique Bayot Arauz”

Ingreso y salida:

La informacion sobre las puertas de ingreso y salida, asi como el croquis de ubicacion
denfro del campus, se encuentra disponible en el ANEXO 1.

Campus Gustavo Galindo: Rutas de ingreso y salida

a. Transporte urbano

Para el ingreso al campus Gustavo Galindo, los estudiantes podrdn acceder a las
instalaciones mediante las siguientes rutas de transporte urbano:

e Llineas de buses:
Puede consultar en MOOVIT, disponible en version web y aplicacion movil (iOS y
Android), para verificar las rutas de transporte urbano que transitan por la avenida
principal del campus Gustavo Galindo.

b. Prestadores de servicios en la ESPOL

Con base en la informacion proporcionada por SEDAREY S.A., se informa que los
estudiantes podrdn hacer uso del servicio de transporte institucional.

Las rutas y horarios de salida desde el edificio de Admisiones se comunicardn a fravés del
Avula Virtual, por lo que deberd revisar la plataforma.

Asimismo, las rutas hacia el Campus Gustavo Galindo realizan una parada en la garita
principal de la ESPOL, junto al UPC Los Ceibos. Los estudiantes que asistan a clases en
jornada vespertina podrdn utilizar los buses que salen de la parada de la Facultad de
Ingenieria en Mecdnica y Ciencias de la Produccién (FIMCP) y realizan una parada en
Admisiones.

Decanato de Grado


https://www.google.com.ar/maps/place/Oficina+de+Admisiones+ESPOL/@-2.1501164,-79.9494111,19z/data=!4m6!3m5!1s0x902d72f63a84bb9b:0xcc923bf175c1350b!8m2!3d-2.1502801!4d-79.9494052!16s%2Fg%2F1ydnty_gs?hl=es&entry=ttu&g_ep=EgoyMDI1MDQxNi4xIKXMDSoASAFQAw%3D%3D
https://moovitapp.com/index/es-419/transporte_p%C3%BAblico-Guayaquil-5550

16
Guia de procedimiento
Curso de Nivelacion de Carrera

Se recomienda mantenerse atentos y comunicar al conductor su punto de parada, ya
que ciertas rutas ingresan directamente al campus. Para mas informacion sobre las rutas
puede acceder al siguiente botdn:

RANSEURTE

Campus Las Penas,

2 Ubicacion: Admisiones Campus Las Penas

Puerta de ingreso y salida: Ver video Campus Las Penas

La informacion sobre las puertas de ingreso y salida, asi como el croquis de ubicacion
denfro del campus, se encuentra disponible en el Anexo 2.

Campus las Penas: Rutas de ingreso y salida

Para el ingreso y salida al Campus de Las Penas, los estudiantes podrdn utilizar diversas
rutas de transporte urbano y Metrovia.

El transporte urbano se concentra en el sector del Mercado Artesanal La estacion de la
Metrovia en el sector de Las Penas es las mds cercana al campus (revisar mapa del
campus en la Ultima pagina del presente documento).

De manera referencial, se sugiere el uso de aplicaciones moviles guias como Moovit o
Google Maps a fin de identificar la ruta mds adecuada desde su ubicaciéon actual hasta
el campus.

Informacion importante:

Durante el desarrollo del Curso de Nivelacion de Carrera (CNC), se estardn ejecutando
obras en el Campus Las Penas, relacionadas con el proyecto Distrito 100. Por tal motivo,
se solicita a los estudiantes tomar las debidas precauciones, respetar la senalizacion
establecida y acatar las indicaciones del personal administrativo sobre las rutas y zonas
habilitadas para la circulacion dentro del campus.

Ingreso a las instalaciones: Campus Gustavo Galindo y Campus Las Penas

Para ingresar a las instalaciones donde el estudiante recibird clases, es obligatorio
presentar la credencial estudiantil, la cual podrd obtener a través de la aplicacion Mi
ESPOL.
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¢, Como obtener el carnet de Estudiante

del Curso de Nivelacién de Carrera?

Descarga la App MI ESPOL
desde Play Store o Apple Store.

Selecclona la opclén de
INGRESAR

B iBuenos dias!
Selecclona la opclén de SUSAN KATERINNE

Correo Externo SANCHEZ THOMPSON

Ingresa fu correo y contrasefia
(El mismo que utllizas para
Ingresar al académico).

Recuerda que debes ACTUALIZAR la aplicacién
para poder ingresar sin ningun problema y que el
cédigo QR sera vilido solo por 2 horas.

Decanato de Grado

Uso de las instalaciones: Campus Gustavo Galindo y Campus Las Penas

Las instalaciones estardn disponibles Unicamente durante su jornada de clases. Al finalizar,
se solicita retirarse del campus para evitar aglomeraciones.

Se requiere mantener la limpieza y el orden en aulas, pasillos, banos y demds espacios.

Se prohibe danar la propiedad institucional o bienes de terceros. Esto implica: rayar,
marcar, romper, dejar basura o deteriorar los bienes internos o externos. Los estudiantes
deben cuidar y respetar las instalaciones y materiales.

El uso adecuado de las instalaciones es obligatorio. Queda estrictamente prohibido
mover el mobiliario sin autorizaciéon del personal pertinente. Cualquier mal uso de las
instalaciones y su mobiliario puede resultar en una sancién disciplinaria por parte de la
Comision de Disciplina de la ESPOL.

Se prohibe elingreso a zonas no autorizadas. Se prohibe el ingreso a zonas no autorizadas.
En el caso de Admisiones, Campus Gustavo Galindo, se prohibe el uso de la cancha de
césped sintético y de la cancha de bdsquet ubicada en la parte posterior del edificio,
debido a que estas dreas pertenecen a otra institucién educativa.

En el Campus Penas, se prohibe totalmente el ingreso a las dreas correspondientes a las
obras del proyecto Distrito 100, por razones de seguridad.
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Los estudiantes deberdn respetar estas disposiciones en todo momento, con el fin de
garantizar un ambiente seguro y ordenado. El incumplimiento de estas normas podra dar
lugar a las medidas o sanciones disciplinarias correspondientes, de acuerdo con la
normativa institucional, lo que podria afectar su permanencia o ingreso a la ESPOL.

7. Aprobacion del curso de nivelacion

El estudiante deberd aprobar TODAS las materias disciplinares del drea de conocimiento,
lo que le habilita para participar en la obtencidén de un cupo a carrera.

Aprobacion de la materia

El estudiante deberd obtener un promedio mayor o igual al 60% de los puntos
totales (6 puntos sobre 10), para aprobar la o las materias de la nivelacién de

carrera.

Articulo 59. Aprobaciéon de asignaturas. - Para efectos de la aprobacion de asignaturas,
los estudiantes que, en los componentes de conocimientos de la evaluacidon de
capacidades 'y competencias o en el curso de nivelacién, obtuvieren en las asignaturas
evaluadas una calificacién de al menos seis sobre diez (6/10) o su equivalente solbre mil
(1000) puntos, obtendrdn en dichas asignaturas el estado de aprobadas.

Procedimiento para admisiéon a carrera

INICIO
ESTUDIANTE

OBTENCION DE
NOTAS POR
MATERIAS

AJUSTES DE

CALIFICACION

PROCEDIMIENTO PARA ADMISION
AL PRIMER NIVEL DE CARRERA
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CUMPLIMIENTO DE NOTA
MINIMA POR MATERIA SI AGOT® SU PRIMERA MATRICULA

@ DEBE REPETIR EL PROCESO
NO DEBE REPETIR EL
SI

PROCESO DE ACCESO

OBTENCION DE

ASIGNACION DE

NOTAS PROMEDIO CUPOS A CARRERA
PONDERADO
SI —>»
l NO

|

©® OPTAR POR CAMBIO DE CARRERA, EN BASE AL REGLAMENTO.

ORDEN DEPRELACION

® PARTICIPAR EN EL PROCESO DE ADMISION A PRIMER ANO DE
CARRERA UTILIZANDO LA CALIFICACION OBTENIDA EN EL
CURSO DE NIVELACION.

® CURSAR LA NIVELACION DE CARRERA EN SEGUNDA MATRICULA.

®SOLICITAR EL RETIRO DEFINITIVO DE LA NIVELACION DE
‘CARRERA

19



20
Guia de procedimiento
Curso de Nivelacion de Carrera

Criterio de admision

La admision al primer semestre de carrera se realizard de conformidad con el
Reglamento de Acceso y Nivelacion para la Admisiéon a la ESPOL y estard sujeta al
cumplimiento de los siguientes criterios:

e Estado ACTIVO: contar con un cupo para nivelacion aceptado y registrado con
estado ACTIVO.

o Habilitacion académica: cumplir con el requisito académico correspondiente al
perfil de evaluacion de la carrera, mediante una de las siguientes opciones:

o Homologacién total de las asignaturas del curso de nivelaciéon
correspondientes al perfil de evaluacion, a través de los mecanismos
establecidos en la normativa institucional vigente: validacién de
conocimientos, movilidad nacional, certificacién de Bachillerato
Infernacional o aprobacién de programas tutoriales.

o Aprobacion del Curso de Nivelacion de Carrera, de acuerdo con los
criterios académicos establecidos por la institucion.

« Disponibilidad de cupos y orden de mérito: la asignacién de cupos para el primer
ano de la carrera estard sujeta a la disponibilidad existente y se efectuard de
acuerdo con el orden de mérito, considerando el promedio ponderado, hasta
completar los cupos disponibles.

Ponderaciones

Las ponderaciones establecidas para calcular el promedio final se muestran en la
siguiente tabla:

Matematica Ciencias

Areas de conocimiento | Matemdtica Fisica Quimica .
Basica para Arte

Ingenierias tradicionales 50% 25% 25%

Ciencia e Ingenierias
aplicadas grupo |
(Acvuicultura, Alimentos,
Computacion,
Electricidad, Electrénica
y Automatizacion,
Geologia, Ingenieria

Civil, Ingenieria 60% 40%
Industrial, Ingenieria
Naval, Logistica y
Transporte,
Matemdticas,
Materiales, Mecanica,
Mecatrénica, Minas,
Oceanogrdfia,
Petroleos,
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Telecomunicaciones,
Telemdtica.)

Ingenierias aplicadas
Grupo |l
(Biologia, Estadistica,
Ingenieria Agricola y 100%
Biolégica, Ciencia de
Datos e Inteligencia
Artificial -Hibrido)

Educaciéon Comercial 100%
Servicios y Humanidades 100%
Arte 100%
Salud 40% 60%

Ejemplos: Escenarios propuestos

Caso 1: Estudiantes de la carrera de Ingenieria Quimica
Cupo de primer nivel: 3 Nota 6 puntos
minima
por
materia:
Estudiantes | Matemdtica | Fisica | Quimica | Nota Final | Cumplimiento Orden
Nota minima Prelacién
A 6,7 6.3 6.8 6.6 Si 3
B 5 6 5,6 - NO -
C 6.8 6.3 6.9 6.7 Sl 2
D 7 7,5 8 7.4 Si 1
E 6 6,2 6 6,1 S 4
F 6 6 6 6 Si 5

Resultado Caso 1: En base al cupo de fres estudiantes de primer nivel, se seleccionan a
los estudiantes D, C y A. Los estudiantes Ey F por sus calificaciones en el orden de prelacién
no alcanzan los cupos declarados. El estudiante B no cumple el requisito de la nota
minima de 6 puntos en cada materia.

Caso 2: Estudiantes de la carrera de Nuftricion
. . Nota minima por
Cupo de primer nivel: 4 . 6 puntos
materia:
i B B Nota | Cumplimiento i
Estudiantes | Matematicas Basica Quimica . . Orden Prelacion
Final | Nota minima
J 6.5 7 6,7 Si 4
6 , 6,2 Si
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L 6,24 6,1 6.1 Si 6
M 6,45 7.65 6.9 Si 3
N 6 8,5 7 Si 2
F 9 8 8.6 Si 1

Resultado Caso 2: En base al cupo de cuatro estudiantes de primer nivel, se seleccionan
a los estudiantes F, N, M y J. Los estudiantes L y K por sus calificaciones en el orden de
prelacion no alcanzan los cupos declarados inicialmente.

Caso 3: Estudiantes de la carrera de Administracion de Empresas
Cupo de primer 3 Nota minima por 6 puntos
nivel: materia:
Estudiantes Matemadaticas Nota Final Cumplimiento | Orden Prelacioén
Nota minima
\Y 4,8 4,80 NO -
w 7,25 7,25 Si 1
X 6,90 6,90 Si 2
Y 5,23 5,23 NO -
VA 4,87 5,38 NO -

Resultado Caso 3: En base al cupo de tres estudiantes de primer nivel, se seleccionan solo
dos estudiantes W y X que cumplen con las condiciones de admision. Los estudiantes V, Y
y Z no cumplen con la nota minima requerida por materia.

Observacion. - Para que las asignaturas sean reconocidas como aprobadas en futuros
procesos de admisidn (segunda matricula), es necesario que el estudiante alcance un
promedio final real de, al menos, seis (6) puntos. Este criterio serd vdlido por los proximos
dos periodos académicos ordinarios consecutivos.

8. Recursos disponibles

Clases de problemas

Disponibles a partir de la segunda semana de clases, de manera presencial en Campus
Gustavo Galindo y Campus Pefas, y en modalidad virtual via ZOOM. Usted podra revisar
los horarios de las clases de problemas, asi como los temas a fratar por clase, en la
plataforma institucional: AdmisionVirtual.

Material de autoestudio

Se ha disenado material de estudio en cada una de las materias que se requiere aprobar
para el ingreso a la ESPOL, el cual estd disponible en la plataforma institucional
AdmisionVirtual.

En cada materia usted dispondrd de:

a. Guia de estudio
b. Informacion tedrica y conceptual en:
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e Contenido Multimedia

e Material bibliografico apropiado para los temas de estudio

e Actividades de aprendizaje y ejemplos de aplicacion de los conocimientos
e Bancos de preguntas y problemas propuestos que puede resolver

Esta informacion serd clave para su trabajo autébnomo, permitiéndole reforzar las bases
académicas necesarias para su carrera 'y cumplir con el perfil de ingreso requerido en la
ESPOL.

Canal de comunicacién general por cada campus

Usted recibird a su correo electrénico una invitacion para unirse al curso ADM-CNC-AV-
OCT26-PROSPERINA o ADM-CNC-AV-OCT26-PENAS, segun corresponda, en la plataforma
AULA VIRTUAL. En caso de dudas sobre el uso de la plataforma, revisar el manual de
usuario:

MANUAL DE

" USUARIO

S A

Salas de estudio

El edificio de Admisiones cuenta con tres salas de estudio, las cuales han sido
adecuadas de tal manera que permitan al estudiante hacer uso de ellas:

e Sala de estudio Nivel 1 (A109) — Capacidad mdaxima: 33 personas
e Sala de estudio Nivel 1 (A113) — Capacidad mdaxima: 58 personas
e Sala de estudio Nivel 2 (A210) — Capacidad maxima: 114 personas

Se recuerda a los estudiantes que el uso adecuado de las instalaciones es obligatorio. No
estd permitido mover el mobiliario sin autorizacion. El incumplimiento de estas
disposiciones podrd ser remitido a la Comisién de Disciplina de la ESPOL para el andlisis y
aplicacion de las sanciones correspondientes.

Uso de recursos en la biblioteca de la ESPOL

Los estudiantes del curso de nivelacidon pueden hacer uso de los libros digitales de
matemdaticas, fisica y quimica que estdn a disposicion en la plataforma: Soporte
Bibliogrdfico de Admisiones.

Aplicaciones disponibles

Mi ESPOL Android
io§
ESPOL ALERT Pdgina web
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9. Sanciones disciplinarias

Todos los participantes de los procesos de acceso y nivelacion estdn sujetos a las
regulaciones disciplinarias de la ESPOL, por lo que un comportamiento fuera de las normas
de convivencia puede resultar en sanciones disciplinarias que podrian influir en su ingreso
a la universidad segun sea el caso.

Sanciones para las y los estudiantes

De acuerdo con lo establecido en el articulo 207 de la Ley Orgdnica de Educacién
Superior (LOES), constituyen faltas de las y los estudiantes:

o Obstaculizar o interferir en el normal desenvolvimiento de las actividades
académicas y culturales de la institucion.

e Alterarla paz, la convivencia armoénica e irrespetar la moral y las buenas
costumbres.

e Atentar contra la institucionalidad y la autonomia universitaria.

o Cometer actos de violencia de hecho o de palabra contra cualquier miembro
de la comunidad educativa, autoridades, ciudadanos o colectivos sociales.

o Deteriorar o destruir en forma voluntaria las instalaciones institucionales y los
bienes puUblicos y privados.

e No cumplir con los principios y disposiciones contenidos en la presente Ley y en el
ordenamiento juridico ecuatoriano.

e Cometer fraude o deshonestidad académica.

Segun la gravedad de las faltas cometidas por las y los estudiantes, estas serdan leves,
graves o muy graves, y las sanciones podrdn ser las siguientes:

e Amonestacion del Organo Superior.

e Pérdida de una o varias asignaturas.

e Suspension temporal de sus actividades académicas.
e Separaciéon definitiva de la institucion.

Fuente: Ley Orgdnica de Educacion Superior (LOES), articulo 207.
10. Regulaciones vigentes para el buen uso de instalaciones y espacios

Uso de las aulas

e Las politicas del curso socializadas por sus profesores deben de ser respetadas y
cumplidas.

e Su comportamiento debe ser impecable, esto permitrd una convivencia
proactiva.

e Respetar el aforo permitido en las aulas.

e Los pupitres pueden ser cambiados de posicidon si el docente lo dispone, pero
deben volver a su configuracion inicial antes de salir de clases.

e Se prohibe la ingesta de alimentos dentro del aula de clases.

e Esimportante que concluida la clase los alumnos desalojardn las aulas de forma
ordenada y silenciosa.
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Todaslasinstalaciones donde se desarrollardn las clases del Curso de Nivelacion confardn
con personal de seguridad, encargado de velar por el orden y la integridad dentfro de
cada campus. Sin embargo, la ESPOL no se responsabiliza por incidentes que puedan
ocurrir fuera de los limites del campus.

Cuidado de pertenencias y objetos perdidos

Cada estudiante es responsable del cuidado y resguardo de sus pertenencias personales.
En caso de pérdida por olvido, descuido o abandono de objetos, la responsabilidad
recae en el estudiante.

Si el estudiante identifica oportunamente la pérdida de una pertenencia y tiene certeza
de que ocurrid durante una clase o actividad académica, deberd comunicarlo de
manera inmediata al docente responsable o a las autoridades de Admisiones, a fin de
activar los protocolos de seguridad correspondientes.

Es importante realizar el reporte en el momento en que se detecte la situacion, ya que,
una vez que los estudiantes se hayan retirado del aula o del lugar de la actividad, no serd
posible efectuar las verificaciones necesarias con el grupo presente.

Admisiones no se responsabiliza por pérdidas o sustracciones de objetos personales. Por
estarazdén, se recomienda evitar portar articulos de alto valor y mantener las pertenencias
bajo supervisidon personal en todo momento.

11. Servicio de atencion al usuario

Para consultas generales, solicitud de documentos o gestidn de citas, los estudiantes
deberdn acudir a las Ventanillas de Admisiones para registrar su requerimiento. De esta
forma, se garantiza que todos los trédmites y consultas sean atendidos de manera
organizada y oportuna. El horario de atencién en ventanilla es:

Campus Gustavo Galindo: Campus Penas:
e 08h30 a 16h00 e 12h00 a 13h00

Para citas con Coordinaciéon Académica o con cualquier otro personal administrativo de
Admisiones serd previa cita, enviando un correo a admision@espol.edu.ec indicando su
solicitud de cita.

12. Normativa para buena convivencia
Cuidado de la salud y prevencién de contagios

Si un estudiante presenta una enfermedad, infeccién de la piel v ofra condicion de salud
contagiosa, deberd abstenerse de asistir presencialmente a las actividades del CNC
mientras exista riesgo de contagio, como medida preventiva para proteger la salud de la
comunidad.
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Las inasistencias deberdn justificarse conforme al procedimiento, plazos y requisitos
establecidos en la seccion “Justificacion por inasistencia a actividades formativas” de
esta guia, incluyendo el certificado médico correspondiente emitido por el Ministerio de
Salud PUblica (MSP) o el Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social (IESS).

Para reintegrarse a las actividades presenciales, el estudiante deberd presentar un nuevo
certificado médico del MSP o IESS que indique expresamente que ha superado la etapa
de contagio y se encuentra en condiciones de retomar sus actividades académicas
presenciales.

Hasta presentar este certificado, no podra reintegrarse a las actividades presenciales

Prohibiciones

Como estudiante del CNC es su compromiso el cumplimiento de la normativa interna
vigente disponible en: REGLAMENTOS ESPOL. Lo que incluye el Reglamento de Disciplina

Para asegurar una buena convivencia en el CNC, es importante tener en cuenta las
siguientes prohibiciones:

Prohibicion de Acoso y Bullying:

Se prohibe cualguier forma de acoso, intimidacién o bullying, ya sea fisico, verbal o
psicologico. Este tipo de comportamiento atenta contra la dignidad de los individuos y
no serd tolerado en ninguna circunstancia.

Prohibicion de Conductas Violentas:

Se prohiben todas las formas de violencia, ya sea fisica o verbal. Los estudiantes deben
resolver los conflictos de manera pacifica y respetuosa.

Prohibicion de tratos despectivos:

Se prohibe el trato despectivo hacia los demds, incluyendo el uso de apodos despectivos,
burlas 0 comentarios que menoscaben a ofros individuos.

Prohibicion de discriminacion y exclusion:

Se prohibe cualquier forma de discriminacion basada en raza, género, orientacion sexual,
religiéon, discapacidad u ofras caracteristicas personales. La inclusion y el respeto por la
diversidad en el CNC permiten una sana convivencia.

Admisiones como parte de la ESPOL, promueve la politica de CERO TOLERANCIA frente a
cualquier tipo de violencia.

Prohibicion del consumo de alcohol y productos derivados del tabaco:

Se prohibe su consumo dentro de las instalaciones de ESPOL y en los espacios vinculados
al desarrollo de las actividades del CNC.
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Prohibicion de juegos de azar:

Se prohibe la prdctica de juegos de azar denfro de las instalaciones universitarias,
incluyendo aquellos realizados con cualquier tipo de cartas, naipes u ofros elementos
utilizados con fines de apuesta o juego.

Prohibicion de ventas y comercializacién no autorizada:

Se prohibe la venta, distribucion o comercializacidon no autorizada de alimentos, bebidas,
productos u otros objetos dentro de las instalaciones de ESPOL y en los espacios
vinculados al CNC.

Prohibicion de sustancias o productos ilegales:

Se prohibe la tenencia, entrega, distribucidon o comercializacién de sustancias ilegales o
de productos cuya posesidn o comercializacion se encuentre prohibida por la ley.

El incumplimiento de las prohibiciones establecidas podra incidir en la aplicacion de
sanciones disciplinarias de acuerdo con la normativa interna vigente.
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Normas de convivencia y proteccion del estudiante en entornos virtuales:

Las normas de convivencia establecidas para el Curso de Nivelacion de Carrera se
mantienen plenamente vigentes durante las clases y actividades desarrolladas en
modalidad virtual. El uso de Zoom y demds plataformas institucionales deberd realizarse
de manera responsable, respetuosa y exclusivamente para fines académicos:

1. Respeto enla comunicacion digital: Se prohibe emitir, escribir, proyectar, compartir
o mostrar mensajes, imdgenes, audios, videos, simbolos, fondos de pantalla o
cualquier otro contenido ofensivo, intimidatorio, discriminatorio, sexual, humillante
o dirigido a ridiculizar a estudiantes, docentes o personal institucional.

2. Prohibicion de acoso y hostigamiento digital: No se permitirdn burlas, apodos
ofensivos, amenazas, provocaciones, comentarios reiterados, mensajes privados
no deseados ni cualquier conducta que pueda constituir acoso, intimidacién o
exclusion mediante las herramientas disponibles durante las actividades
académicas virtuales, y fuera de ellas.

3. Acceso personal e infransferible: El enlace y las credenciales de acceso a las clases
son de uso exclusivo de los estudiantes convocados. Queda prohibido compartirlos
con terceros o facilitar el ingreso de personas ajenas al curso, asi como permitir que
ofra persona participe utilizando la identidad o cuenta del estudiante.

4. Proteccion de la privacidad: No se permitird tomar capturas de pantalla,
fotografias, grabaciones de audio o video, ni difundir imagenes, intervenciones o
informacion de ofros participantes sin la autorizacion correspondiente. El material
obtenido durante una clase no deberd publicarse ni compartirse en redes sociales,
grupos de mensajeria u ofros medios externos.

5. Aplicacion de la normativa institucional: Las conductas realizadas mediante Zoom
U ofros medios digitales vinculados con las actividades del CNC estardn sujetas a
las normas institucionales de convivencia y disciplina aplicables a los estudiantes.

¢Qué hacer ante una situacion de acoso, violencia o vulneracion de la convivencia?

Las normas de convivencia y respeto son aplicables para todos los miembros de la
comunidad, fanto en situaciones entre estudiantes como en aquellas que involucren a
docentes o personal de la institucion.

No todo desacuerdo o diferencia interpersonal constituye una situacién que requiera una
denuncia formal. Cuando se frate de un conflicto menor y sea posible resolverlo de
manera segura, se recomienda procurar una comunicacion respetuosa y buscar una
solucién directa. Sin embargo, ante situaciones de acoso, violencia fisica o verbal,
amenazas, hostigamiento, discriminacion, intimidacién, conductas reiteradas o cualquier
hecho que comprometa la seguridad o integridad de una persona, se deberd informar
oportunamente a la institucion.

Pasos a seguir:

1. Identifique la situacion. Si existe riesgo, violencia, amenaza o una conducta grave,
solicite apoyo de inmediato.
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2. Conserve la informacion disponible. Mensajes, correos, capturas, fotografias u ofros
elementos relacionados con lo ocurrido pueden contribuir a una revision objetiva
del caso.

3. Utilice los canales oficiales de ESPOL. El reporte deberd realizarse a través de los
medios institucionales habilitados para que pueda ser recibido, revisado y
gestionado conforme a los procedimientos correspondientes.

Canales de contacto: H Teléfono / WhatsApp institucional: 095 863 4452 — 097 886 4595

Codigo de vestimenta

Los estudiantes del CNC deberdn asistir con vestimenta adecuada y acorde al entorno
académico, evitando prendas excesivamente informales, reveladoras o que contengan
mensajes ofensivos.

La vestimenta debe reflejar compromiso con el proceso formativo y contribuir a generar
un entorno de aprendizaje inclusivo y respetuoso entre todos los miembros del CNC.

Durante las evaluaciones:

e Se prohibe el uso de abrigos, el docente velard por conservar una temperatura
confortable en el aula.

e Se prohibe el uso de gorras, gafas oscuras u ofros accesorios que cubran el rostro,
salvo en casos de enfermedad que requieran el uso de mascarilla.

e El cabello deberd mantenerse recogido durante toda la evaluacion.

¢ Queda prohibido asistir a las evaluaciones con prendas deportivas inadecuadas,
shorts u otras vestimentas que no correspondan a un entorno académico formal.
Se sugiere el uso de pantaldn largo.

13. Recomendacion

Para fomentar una convivencia respetuosa y asegurar un desarrollo éptimo del CNC, se
exhorta alos estudiantes de Admisiones ESPOL a cumplir con estas disposiciones, evitando
asi sanciones disciplinarias.

Para su consideracion: La Comision de Ingreso de la ESPOL resolvio:

“Se restringe la _inscripcion en el proceso de admision o la matriculacion al curso de
nivelacion de carrera a todo estudiante que haya sido sancionado por la Oficina de
Admisiones de la ESPOL por cometer un _acto de deshonestidad académica, esta
prohibicién de reqistro se aplicard de forma definitiva a partir de la fecha de la sancién.”
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ANEXO 1
Gestidon de flujo Ingreso y Salida de estudiantes
Campus Gustavo Galindo
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Anexo 2.
Gestion de flujo de ingreso y salida de los estudiantes

Campus Las Penas
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