SOLICITUDES DE RETIRO
VOLUNTARIO - TEMPORAL - DEFINITIVO
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El presente manual tiene como finalidad guiar a los estudiantes en el proceso
de solicitud de retiro del Curso de Nivelacién de Carrera mediante el Sistema
Académico de Admisiones.

Consideraciones:

e Verifique el tipo de retiro antes de realizar la solicitud.
e Revise periédicamente el estado de la solicitud en el sistema.
e Algunos tipos de retiro requieren documentacién de respaldo.
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" TIPOS DE RETIRO

Curso de Nivelacién de Carrera

Retiro Voluntario

El retiro voluntario implica la eliminacién del registro del estudiante en el
Curso de Nivelacién de Carrera (CNC) en curso, hasta la primera semana de
actividades formativas, mediante la plataforma habilitada para el efecto.

Retiro Definitivo

Declaracién expresa de la voluntad del estudiante de nivelacién de carrera
de no continuar con sus estudios regulares en dicho curso.

Retiro Temporal

Previo a la segunda evaluacién, debiendo presentar una solicitud de retiro
temporal, siempre que cumpla alguna de las siguientes

. situaciones:

1. Enfermedad grave o catastréfica debidamente certificada por el ente
rector de salud puiblica. La solicitud deberd presentarse dentro del
término de 90 dias posteriores al conocimiento de la enfermedad.

2. Estudiantes dependientes de un servidor de la fuerza piblica cuyo
domicilio haya sido trasladado por situacién laboral. La solicitud deberd
presentarse dentro del término de 10 dias contados a partir del dia
siguiente del traslado.

3. Circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito que impidan continuar
con la asistencia regular al curso de nivelacién, conforme al Cédigo Civil.
La solicitud deberd presentarse dentro del término de 10 dias posteriores

a la circunstancia presentada. En estos casos no se contabilizard la
matricula realizada.

www.espol.edu.ec




Retiro Voluntario:

1. Ingresa al Sistema Académico de Admisiones.

enpo

Gracias por elegir a la ESPOL Universidad publica #1 en Ecuador.

“Comienza tu camino a la ESPOL*
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Descarga el manual de usuario aqui

2. Digita tu usuario y contrasefia institucional para
iniciar sesién

INICIAR SESION

INICIAR SESION

Si usted es un profesor/asesor, por favor haga click A

58 nacesien oy de ek s
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3. Seleccione la opcién Solicitudes > Retiro Voluntario.

Complete la informacién requerida y detalle el motivo de su
solicitud. Una vez finalizado el registro de la informacién,
seleccione |la opcién Enviar solicitud.

@ )
SOLICITUDES
AcTDATOS
?
Kz,
L (@ Importante:

« Carrera inscrita: ALIMENTOS

TRICUACON Detalle de la solicitud
Tipo de solicitud *
B
=2
e

soucuoes
Detalle *

Confirmacién

Al firmar digi declaro que la i6n p es veridica y que estoy consciente de que, al enviar esta solicitud, se procedera con la eliminacién de mi
registro en el Curso de Nivelacién de Carrera en progreso.

Nombre completo *

4. Una vez aprobada la solicitud, podrd descargar el
documento desde el sistema académico.

b
e

SOLICITUDES

RETIRO VOLUNTARIO

9

Detalle de la solicitud

Su solicitud de RETIRO VOLUNTARIO ha sido procesada y aprobada
correctamente.

Fecha de resolucién: 11/5/2026

Solicitante: RIVERA ZAMBRANO ROMINA VALENTINA

Descargar Solicitud _
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Retiro Temporal y Definitivo

Nota: Para realizar cualquier tipo de retiro, el estudiante deberd haber iniciado sesién
previamente en el Sistema Académico de Admisiones.

1. En la seccién Solicitudes, seleccione la opcién Retiro Temporal y
Definitivo.

SOLICITUDES

RETIRO TEMPORAL Y DEFINITIVO RETIRO VOLUNTARIO

() Importante:
« Carrera inscrita: MATEMATICA
« El envio de la solicitud no implica aprobacion automatica.
« Asegurese de adjuntar la documentacién correcta si es requerida.

Detalle de la solicitud

Tipo de solicitud *

Seleccione una opcion.. - l _

Detalle *

Respaldo documental
&€ Seleccionar Archivo Ningun archivo seleccionado.

Formatos permitidos: PDF, JPG, PNG. Méximo 5MB.

Confirmacion
Al firmar digitalmente, declaro que la informacion proporcionada es veridica y acepto las consecuencias académicas del retiro.

Nombre completo *

Prohibida su repro
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2. Complete la informacién requerida y detalle el motivo de
la solicitud.

SOLICITUDES

RETIRO TEMPORAL Y DEFINITIVO RETIRO VOLUNTARIO

(@ Importante:
« Carrera inscrita: MATEMATICA
« El envio de la solicitud no implica aprobacion automatica
. G de adjuntar la doct correcta si es requerida.

Detalle de la solicitud

Tipo de solicitud *

Retiro Definitivo

Motivo principal *
PROBLEMAS ECONOMICOS

Detalle *

Detalle ejemplo

Respaldo documental
& Seleccionar Archivo Ningtin archivo seleccionado.

Formatos permitidos: PDF, JPG, PNG. Maximo 5MB.

Confirmacion
Al firmar digitalmente, declaro que la informacion proporcionada es veridica y acepto las consecuencias académicas del retiro.

Nombre completo *

CALAPINA PEREZ CARLOS DANIEL

Prohibida su repro:

Decanto de Grado




3. Adjunte la documentacién de respaldo, en caso de ser
requerida en los formatos especificados.

SOLICITUDES

RETIRO TEMPORAL Y DEFINITIVO RETIRO VOLUNTARIO

(@ Importante:

« Carrera inscrita: MATEMATICA
« El envio de la solicitud no implica aprobacién automatica.
de adjuntar la doct

on correcta si es requerida

Detalle de la solicitud

Tipo de solicitud *
Retiro Temporal

Detalle *

Detalle ejempld| ‘

Respaldo documental * (Obligatorio) ‘

RFC-26037-011-firmado.pdf _

Formatos permitidos: PDF, JPG, PNG. Méximo SMB.

& Seleccionar Archivo

Confirmacién

Al firmar digitalmente, declaro que la informacion proporcionada es veridica y acepto las consecuencias académicas del retiro.

Nombre completo *

CALAPINA PEREZ CARLOS DANIEL

Una vez finalizado el registro de la informacién, seleccione la
opcién Enviar solicitud.
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4. Una vez enviada la solicitud, podrd descargar el
comprobante correspondiente. El estado de Ia
solicitud se visualizard como Pendiente hasta que sea
revisada por el personal encargado.

EL §
SOLICITUDES

RETIRO TEMPORAL Y DEFINITIVO RETIRO VOLUNTARIO

O

Detalle de la solicitud

Su solicitud de RETIRO TEMPORAL ha sido enviada y esta en proceso de
revision.

=

Fecha de solicitud: 11/5/2026

Solicitante: CALAPINA PEREZ CARLOS DANIEL

Descargar Solicitud

La respuesta a su solicitud estard disponible para consulta en la
plataforma en un plazo méximo de cinco (5) dias hdbiles,
contados a partir de la fecha de registro.

A través del sistema, podrd verificar si la solicitud ha sido
aprobada o rechazada.

Para consultas adicionales, puede comunicarse al correo
electrénico: admision@espol.edu.ec
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