
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

El presente manual tiene como finalidad guiar a los estudiantes en el proceso 
de solicitud de retiro del Curso de Nivelación de Carrera mediante el Sistema 

Académico de Admisiones. 

 

Consideraciones: 

• Verifique el tipo de retiro antes de realizar la solicitud. 
• Revise periódicamente el estado de la solicitud en el sistema. 
• Algunos tipos de retiro requieren documentación de respaldo. 



 



Retiro Voluntario: 
 

1. Ingresa al Sistema Académico de Admisiones.  

 

2. Digita tu usuario y contraseña institucional para 
iniciar sesión  

 

 

 

 

 



3. Seleccione la opción Solicitudes > Retiro Voluntario.  
Complete la información requerida y detalle el motivo de su 
solicitud. Una vez finalizado el registro de la información, 
seleccione la opción Enviar solicitud. 

4. Una vez aprobada la solicitud, podrá descargar el 
documento desde el sistema académico. 

 



Retiro Temporal y Definitivo 
Nota: Para realizar cualquier tipo de retiro, el estudiante deberá haber iniciado sesión 
previamente en el Sistema Académico de Admisiones. 

 
1. En la sección Solicitudes, seleccione la opción Retiro Temporal y 
Definitivo. 

 
 

 
 
 
 
 
 



2. Complete la información requerida y detalle el motivo de 
la solicitud. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
3. Adjunte la documentación de respaldo, en caso de ser 
requerida en los formatos especificados. 

 
Una vez finalizado el registro de la información, seleccione la 
opción Enviar solicitud. 

 
 
 
 
 
 



 
4. Una vez enviada la solicitud, podrá descargar el 

comprobante correspondiente. El estado de la 
solicitud se visualizará como Pendiente hasta que sea 
revisada por el personal encargado.  

 
La respuesta a su solicitud estará disponible para consulta en la 
plataforma en un plazo máximo de cinco (5) días hábiles, 
contados a partir de la fecha de registro. 
 
A través del sistema, podrá verificar si la solicitud ha sido 
aprobada o rechazada. 
 
Para consultas adicionales, puede comunicarse al correo 
electrónico: admision@espol.edu.ec 
 
 
 
 


