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"En lugar de preocuparte
por lo que no puedes
controlar, cambia tu

energia a |0 que puedes

crear'.

Roy Bennett
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INTRODUCCION

El propdsito de este documento es guiar el desarrollo de las
distintas actividades académicas mientras dure la
emergencia sanitaria, o esté en vigencia cualquier otra
disposicion oficial que limite el restablecimiento de las
actividades académicas presenciales de la ESPOL. Esta
dirigido a estudiantes y profesores de ESPOL de todos los
niveles de estudios.

La incertidumbre existente sobre el desarrollo de la pandemia
en Ecuador, y en particular en la ciudad de Guayaquil, hacen
muy dificil prever los eventos futuros. En consecuencia, este
documento sera actualizado de forma continua, siendo
importante considerar en cada consulta la versién y la ultima
fecha de actualizacién.

En caso de existir inquietudes que no han sido atendidas en
este documento, invitamos a los profesores a consultar por
los canales establecidos, a las autoridades de sus respectivas
unidades académicas, a los decanos de investigacion y
postgrado, y en el caso de los estudiantes, a sus
coordinadores de programa o carrera, a SUs CONSsejeros,
decanos y subdecanos, y decano de grado. Recomendamos
siempre mantener la cordialidad y el respeto evitando la
especulacion y la atencidn a informacion no oficial o falsa.
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ESPOL
NO SE DETIENE

Ante la declaratoria de la
emergencia sanitaria, la
ESPOL establecié que debia
® o

seguir funcionando en lo
académico y administrativo
mediante el uso de |
q ESTUDIANTES ESTUDIANTES
plataformas virtuales. 50STGRADG | | ADMISIONES

Para lograrlo:

Se capacito a 160 profesores que ensefian en admisiones, en carreras de grado y en
programas de postgrado.

Todos los cursos de postgrados profesionales que se impartieron desde el fin de semana
del viernes 13 de marzo se virtualizaron. Actualmente, se trabaja en preparar (para 817
estudiantes) cerca de 90 cursos que iniciardn durante el periodo de la emergencia sanitaria,
es decir, hasta el 16 de mayo.

Se organizé en formato virtual el contenido de los cursos de admisiones y se restablecio las
clases para 994 alumnos desde el lunes 23 de marzo. Esta medida no afectara el inicio de
clases del primer periodo académico, a partir de mayo del 2020.

Se inicio el Periodo Académico Extraordinario en formato virtual con un dia de retraso del
calendario original, es decir, el 17 de marzo. Al momento, estan registrados 1141 estudi-
antes en 49 paralelos de 31 asignaturas distintas. No se ofrecieron cursos que presentaron
dificultades para adaptarse de manera inmediata al formato virtual.

A pesar de la magnitud de la crisis, la ESPOL sigue funcionando con alrededor de 160
profesores y con cerca de 3000 estudiantes, demostrando que con organizacioén y
colaboracion, podemos seguir cumpliendo nuestra mision. El gran reto que tenemos
por delante es prepararnos y continuar con las actividades académicas a partir del 18
de mayo del 2020, esto es, al inicio de nuestro primer periodo académico ordinario.
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Y NO SE DETENDRA

El Consejo Politécnico, en sesiéon virtual celebrada el 26 de
Marzo, apoyé la propuesta presentada por las autoridades de la
ESPOL de seguir con el calendario académico definido previa-
mente para las carreras de grado y los postgrados con trayecto-
ria de investigaciéon (maestrias y doctorados).

Esto implica el inicio de clases el 18 de mayo del 2020, para lo
cual todos los profesores deberan prepararse para el dictado de
sus clases mediante el uso de herramientas virtuales. Posterior-
mente, el Consejo Politécnico, en sesion celebrada el 16 de abril,
decidié que todo el periodo académico ordinario 2020-1 se
desarrolle en modalidad virtual, esto es hasta el 25 de Septiem-
bre del 2020. Se aclaré ademas que esta medida podria revisarse
segun sea necesario para precautelar la salud y la seguridad de
nuestra comunidad politécnica.
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SOBRE LOS
DIVERSOS
PROCESOS
ACADEMICOS

Existen procesos académicos
que se ajustan para ser
ejecutados de manera virtual, y
permitir el desarrollo de las
diversas actividades
academicas.




ASPECTOS
GENERALES

1. En caso de presentar sintomas o ser portador del COVID-19 considerar lo
siguiente:

De acuerdo a lo resuelto por el Consejo de Educacion Superior (CES), en su reso-
lucién RPC-SE-03-N0.046-2020 del 25 de marzo de 2020, no se aplicara la pérdi-
da temporal o definitiva de la gratuidad a los estudiantes de grado que justifi-
quen la inaccesibilidad a recursos tecnolégicos o de conectividad. Tampoco se
aplicard, cuando justifiquen causas de salud, pertenecer a grupos vulnerables o
de atencién prioritaria, extendiéndose en estos dos ultimos casos a sus parien-
tes hasta el cuarto grado de consanguinidad y primero de afinidad.

El mecanismo de aplicacién sera la solicitud de anulacién de la matricula en
todas las materias del periodo académico donde ocurrié la afectacion, sea por
caso fortuito o fuerza mayor o situaciones derivadas de la pandemia del
COVID-19. En el caso de eventos relacionados con salud, la UBP sera la encarga-
da de valorar la situacion y elaborar los informes correspondientes

2. Se sugiere revisar el documento: “Lineamientos para el 6ptimo desarrollo de
tus clases virtuales”, el cual ha sido enviado al correo electrénico de cada profe-
sor y estudiante del Periodo Académico Extraordinario. Posteriormente se com-
partira con profesores del periodo ordinario.

3. Con el objetivo de conocer las condiciones tecnoldgicas y educativas, tanto
de los estudiantes como de los profesores, durante el desarrollo de las clases
virtuales, se hara una encuesta para recopilar informacion que permita mejorar
el proceso formativo. Es importante su colaboracion respondiendo cada pregun-
ta de manera sincera y responsable.

4. Desde el inicio de la emergencia, el Vicerrectorado Académico coordind
diversas acciones para ofrecer a nuestros estudiantes y profesores multiples
recursos de apoyo para que puedan desarrollar sus clases de manera virtual. El
Centro de Investigaciones y Servicios Educativos (CISE) ha puesto a la disposi-
cion talleres, recursos y guias para acompanar a todos los profesores de admi-
siones, grado y postgrado su transicion al uso de tecnologias virtuales.

Ademas, estamos trabajando en la recopilacién y organizacion de mas y mejores
recursos desarrollados dentro y fuera de la ESPOL. En las siguientes semanas reci-
biran invitaciones para participar de diversas capacitaciones, y también se
programaran horarios de consulta con expertos en el ambito educativo-pedagé-
gico. Para mas informacion dirigirse a la seccion “virtualidad” del sitio web:
www.cise.espol.edu.ec o escribir al correo: cise@espol.edu.ec
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5. En el caso del Centro de Informacién Bibliotecario (CIB-ESPOL), desde el 16
de marzo y mientras exista limitaciones para acceder de forma presencial al
campus de la ESPOL, no se cargara la multa diaria de 0,40 por libros no devuel-
tos. Para mas informacion escribir a: servcib@espol.edu.ec

6. También se ha dispuesto para que toda la comunidad politécnica (excepto
los estudiantes de admisiones), tengan acceso a los recursos digitales con los
que contamos. Para hacerlo, el usuario debera crear una conexion VPN en sus
computadores, e ingresar con su usuario y clave de la ESPOL.

El manual para Conexion VPN esta disponible en:
https://www.serviciosti.espol.edu.ec/ui/es/content/ayuda/manuales.aspx
Consultas a base de datos e indexadores ver:
http://www.cib.espol.edu.ec/bases_suscripciones
Acceso a libros electronicos ver:

http://www.cib.espol.edu.ec/libros_digitales_CIB

Para mas informacion escribir a:

gamoreno@espol.edu.ec
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PROCESOS
ACADEMICOS EN
GRADO

1. Procesos académicos virtuales

Todos los procesos académicos se estan revisando para ejecutarse de manera virtual.
Los cambios serdan comunicados mediante actualizaciones de este documento o
podrian de manera especifica publicarse como anuncios.

2. Cursos del Periodo Académico Extraordinario (PAE)

Los cursos del PAE siguen todos los lineamientos que aplican a los Periodos Académi-
cos Ordinarios (PAO). Excepto que:
a. Las evaluaciones se desarrollan los dias jueves o viernes, segun la fecha que
cada unidad académica defina. Los dias previos al dia programado para el examen,
son para el desarrollo de actividades formativas, excepto la semana de la tercera
evaluacion o mejoramiento.
b. A partir del dia de la evaluacion, el profesor tiene 2 dias laborables para ingresar
las notas al sistema académico.

3. Transicion a nuevas mallas de carreras

Desde el viernes 24 de abril se culminé el proceso de migracion de estudiantes a las
nuevas mallas de cada carrera. En caso de existir preguntas, comunicarse con el respec-
tivo coordinador de cada carrera o autoridades de Facultad (Subdecano y Decano).
Como consecuencia de este proceso, y considerando que todas las asignaturas de las
nuevas mallas tienen un nuevo cédigo, sin perjuicio del historial académico, al momento
del registro se consideraran como tomadas por primera vez.

4. Registros en el Periodo Académico Ordinario (PAO)

Los registros en linea previstos para la semana del 11 al 17 de mayo de 2020, se realiza-
ran en las asignaturas de las nuevas mallas. Desde el dia 21 de abril se ha publicado y
enviado al correo electrénico de los estudiantes el instructivo para registros, que les indi-
cara los mecanismos a seguir en caso de inconvenientes debido a la transicién a las
nuevas mallas. Este instructivo podria actualizarse en los siguientes dias, por lo que se
recomienda estar atentos.

5. Prorroga para pago de deudas

De manera temporal, se establece una prérroga general de pago de deudas por pérdida
de gratuidad o multas que el estudiante mantenga a la fecha, hasta el 25 de septiembre,
fecha de finalizacion del Periodo Académico Ordinario (PAO) 2020-1. Para efectos de la
contabilizaciéon de veces que un estudiante haya solicitado prorroga de pago, esta
prérroga general no sera considerada.
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6. Asignaturas complementarias

De manera temporal, y mientras dure las limitaciones de movilidad por causa de la emer-
gencia sanitaria, no se aplicara el maximo de 3 materias complementarias dentro de la
gratuidad, de acuerdo a lo establecido en los lineamientos de ajuste curricular.

7. Asistencia a clases de los estudiantes

La asistencia a clases de los estudiantes no sera controlada por el profesor de la asigna-
tura, curso o equivalente.

8. Clases virtuales asincronicas

El profesor brindara la facilidad para la participacion asincronica de los estudiantes en
el desarrollo de las asignaturas, cursos o equivalentes.

9. Horarios de clases

En consideracion de la aplicacion de la modalidad virtual para el dictado de clases, y
para facilitar el desarrollo de diversas actividades que realizan estudiantes y profesores
en el contexto de la emergencia sanitaria, se ha dispuesto un ajuste a los horarios de
clases de acuerdo al siguiente detalle:

+ Se establece una equivalencia de hora académica de 50 minutos.

+ Todas las clases planificadas entre las 7:30 hasta las 13:30, adelantaran su inicio
30 minutos.

* Todas las clases planificadas entre las 13:30 en adelante, atrasaran su inicio 30
minutos, de acuerdo al siguiente detalle.

Hora de finalizacion de la clase
Clase de 1 hora Clase de 1.5 horas | Clase de 2 horas Clase de 3 horas
Hora de académica académicas académicas académicas

ticlo 50 minutos 75 minutos 1 horay 40 minutos | 2 horas y 30 minutos
7:00 7:50 8:15 8:40 ND

9:00 9:50 10:15 10:40 ND

11:00 11:50 12:15 12:40 ND

14:00 14:50 15:15 15:40 ND

16:00 16:50 17:15 17:40 18:30

18:00 18:50 19:15 19:40 20:30

ND: no disponible

« En mutuo acuerdo entre estudiantes y profesores, se podra ajustar el desarrollo
de las diversas actividades académicas, segun sea necesario.

+ La informacidn de horarios de clases y examenes sera actualizada en el sistema
académico de ESPOL desde el lunes 27 de abril.

Medidas Académicas ante el COVID-19
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10. Limitaciones para modalidad virtual

Las unidades académicas estableceran los cursos, asignaturas o equivalentes que no
podran adaptarse al cambio de modalidad de estudio. Deberan planificar dichas activi-
dades para el segundo PAO del 2020 y procurar mecanismos para que dichos cambios
no retrasen los periodos de estudios en cada carrera o programa. Las unidades acadé-
micas solicitaran al VRA, y previa autorizacion se procedera a modificar la planificacion
académica.

11. Modificaciones a la organizacion del aprendizaje

En caso de ser necesario, y de manera excepcional y justificada, las unidades académi-
cas podran solicitar al VRA modificar de manera temporal las horas asignadas a los
componentes de aprendizaje (horas en contacto con el docente, horas practicas, horas
autéonomas), definidos en las carreras y programas aprobados por el Consejo de Educa-
cion Superior (CES), sin que aquello implique la modificacién de las horas totales asig-
nadas para la asignatura, o la modificacion de las mallas vigentes. Deberan ademas
garantizar la calidad y rigurosidad académica.

12. Dictado de componentes practicos en modalidad virtual

El desarrollo de los componentes practicos de las asignaturas podra desarrollarse bajo
las siguientes modalidades:

a) Virtual: la guia, desarrollo y supervision de trabajos de experimentacion se realiza-
ra utilizando plataformas en linea, a través de laboratorios virtuales, videos y demas
mecanismos que permitan desarrollar esta actividad y no involucren el contacto
fisico con otras personas.

b) Diferido: los contenidos practicos podran planificarse durante el segundo parcial
del PAO 2020-I, concentrando el desarrollo del contenido del componente tedrico en
el primer parcial. Cada profesor o personal de apoyo académico, en coordinacion con
su respectiva Unidad Académica, desarrollaran e informaran a sus estudiantes los
mecanismos que implementaran, considerando el cumplimiento de los objetivos de
aprendizaje de la asignatura.

13. Consejerias académicas

Las consejerias académicas se mantienen en las fechas previstas de acuerdo a lo indi-
cado en el calendario académico. Se realizaran mediante el uso de medios virtuales. Si
en los dias que debe hacer la consejeria, el estudiante no cuenta con acceso a Internet
que le permita realizar una videoconferencia, y no es posible establecer otro tipo de con-
tacto, debera responder ciertas preguntas mediante un formato que sera provisto por la
ESPOL en la plataforma de consejerias. Este formato permite conocer la situacion aca-
démica del estudiante. El formato lleno debera ser enviado al correo del profesor-conse-
jero, quien ingresara los datos en la plataforma y dara por finalizada la cita de la conseje-
ria. Si no es posible el desarrollo de la consejeria no se generara deuda académica. Para
mas informacion escribir a consejer@espol.edu.ec
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14. Opcion de titulacion mediante proyecto de investigacion

Con base en una resolucion tomada por el Consejo Politécnico en sesién celebrada el
martes 26 de marzo, por ultima ocasion durante el PAO que inicia en mayo de 2020, se
mantendra la opcidn de titulacion mediante proyecto de investigacion, disponible para
los estudiantes que han solicitado o iniciado este proceso.

15. Registro en itinerario de investigacion

De forma paralela, también se implementa desde mayo de 2020 la opcién de itinerario
de investigacion, opcidon de formacidn que no conduce a la titulacion. Los interesados
(profesores y estudiantes) deberan seguir el siguiente proceso:

a. El director de proyecto debe asegurar que las actividades a desarrollar por el estu-
diante, al menos hasta la semana de la primera evaluacion, puedan ser realizadas de
manera no presencial, y que el estudiante tenga la capacidad de hacerlo.

b. Cada profesor de itinerario debera preparar tres horas de entrenamiento no presen-
cial para su(s) estudiante(s) sobre la temdatica de métodos de investigacion. Este entre-
namiento debera darse al inicio del curso.

c. Los estudiantes deben estar en capacidad de acceder a una capacitacién corta (hasta
seis horas adicionales a la capacitacion del profesor) via plataforma web.

d. Cada profesor de itinerario debe pre registrar a sus alumnos virtualmente a partir del
27 de abril. Por lo tanto, es indispensable que previamente los estudiantes hayan acor-
dado con su profesor el realizar el itinerario de investigacion.

e. El proceso de pre registro y registro se realizara por medios virtuales.

f. No se modifican prerrequisitos de registro.

g. El director del proyecto y el profesor de itinerario son los responsables de registrar al
estudiante.

h. El Decanato de Investigacion organizara un taller antes del inicio de pre registro para
entrenar a los profesores interesados en esta modalidad.

Este taller debe ser tomado por todo director de proyecto/profesor de itinerario.

Para mas informacion escribir a: dec_investigacion@espol.edu.ec

16. Solicitudes de cambios de carrera

En el caso de estudiantes que solicitaron cambio de carrera a diferente area de conoci-
miento hasta enero del 2020, y cuya solicitud se encuentra en tramite, rendiran los exa-
menes que correspondan mediante las plataformas virtuales que disponga la oficina de
admisiones. Las fechas especificas de los examenes seran comunicadas la semana
previa a los examenes. Para mas informacion escribir a: admisiones@espol.edu.ec

17. Realizacion de practicas preprofesionales

En relacién a las practicas preprofesionales empresariales y de servicio comunitario,
quedan suspendidas mientras no existan garantias para la salud y la seguridad de nues-
tros profesores y estudiantes. Solo las practicas que puedan realizarse mediante teletra-
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bajo, podran mantenerse mientras dure la emergencia por el COVID-19. La Unidad d
Vinculacion con la Sociedad esta trabajando en conjunto con representantes de las
unidades académicas y FEPOL para ampliar la oferta de practicas empresariales'y,
comunitarias de manera virtual. Para mas informacion escribir a:

Para mas informacion escribir a: vincula@espol.edu.ec

18. Reconocimiento de horas de practicas preprofesionales

Para facilitar el registro en materia integradora en alguno de los periodos académicos
ordinarios del 2020 (2020-1 o0 2020-2) se reconoceran:

a. Hasta 160 horas de ayudantias de docencia o de investigacién como practicas
preprofesionales empresariales. Dependiendo del tipo de actividad en relacién con el
perfil profesional de cada carrera, ciertas ayudantias de gestion también seran
consideradas como practicas empresariales.

b. Hasta 38 horas de practicas empresariales como horas de practicas

comunitarias

c. Exceso de horas de practicas comunitarias como horas de practicas empresariales.
d. Estas condiciones estaran vigentes para los estudiantes que tomen materia
integradora en los periodos académicos 2020-1 0 2020-2. La Unidad de Vinculacién con
la Sociedad elaborara y notificara a las unidades académicas los procedimientos que
correspondan para el cumplimiento de esta resolucion y el registro de la informacion
pertinente en el Sistema de Gestidn de Vinculos con la Sociedad.

19. Practicas preprofesionales y registro en materia integradora

Para el caso de estudiantes que no les beneficia la opcion anterior, y que tenian previsto
completar sus horas de practicas empresariales y/o comunitarias durante el periodo
vacacional del 2020, se les permitira registrarse en materia integradora y de forma para-
lela completar las horas que aun les falten, previo a su titulacion. El numero de créditos
por periodo académico no debera exceder de 15, incluyendo los créditos que correspon-
dan a las Practicas Preprofesionales por realizar.

20. Nuevo enfoque para proyectos integradores

Considerando las posibles limitaciones para el desarrollo de proyectos integradores, se
han considerado varias opciones que no requeriran el uso de los recursos disponibles en
el campus de la ESPOL. Los proyectos podran:

a. Realizar validaciones o experimentaciones de trabajos previos.

b. Realizar modelamientos o simulaciones con bases de datos locales o internacio-
nales que se encuentren disponibles.

c. Desarrollar metodologias y modelamientos de informacion y;

d. Revisiones de literatura con pequefas exploraciones o experimentaciones.

Los proyectos a desarrollar deberan ser ingresados por los profesores en el sistema de
materia integradora hasta el 08 de mayo y, deberan ser aprobados por los coordinadores
de carrera hasta el 15 de mayo.
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21. Presentacion de proyectos integradores

Se mantiene el mecanismo de presentacion de proyectos integradores con el “5 minutes
pitch”, el cual sera ajustado para realizarse mediante el uso de herramientas virtuales.
Para mas informacion escribir a: sfalconi@espol.edu.ec o jomabust@espol.edu.ec

22. Homologacion de asignaturas cursos o equivalentes

En caso de que un estudiante no posea los medios tecnoldgicos y de acceso a internet
necesarios para cursar asignaturas por medios virtuales, se podra solicitar al profesor
acceder a los materiales del curso, pudiendo posteriormente el estudiante solicitar la
homologacién de la asignatura mediante validacién de conocimientos (excepto en la
carrera de Nutricion). Para ello el estudiante deberd cumplir con todos los mecanismos
de evaluacion que establezca el profesor, como rendicion de examenes, presentacion y
sustentacion de proyectos, entre otros. Si aun esta opcion no es adecuada para el estu-
diante, se recomienda que considere la opcién de posponer los estudios hasta que la
situacion se normalice.

23. Seleccion de ayudantes

El proceso de aplicacion y seleccién de ayudantes se hara mediante el uso de la respec-
tiva plataforma informatica de acuerdo al calendario definido por el Vicerrectorado Aca-
démico, el cual ha sido difundido desde el 23 de abril. Las Unidades Académicas, Direc-
tores de Centros y Proyectos de Investigacion, haran su requerimiento de ayudantes de
docencia, investigacion, gestion y vinculacion, tomando en consideracion que su trabajo
se pueda realizar de manera virtual (teletrabajo). Con base en la Resolucién del Consejo
Politécnico, en sesion del 9 de abril de 2020, mientras dure la emergencia sanitaria, o
exista alguna limitacién que impida el desarrollo de actividades presenciales en el
campus de la ESPOL, no se brindaran los beneficios de alimentacién y transporte. Una
vez iniciadas las actividades presenciales, se focalizaran estos beneficios a los ayudan-
tes que lo requieran.

24. Becas y ayudas econémicas

Mediante mecanismos virtuales, se seguira de manera normal con el proceso de asigna-
cion de ayudas econdémicas y becas, una vez que inicie el primer Periodo Académico
Ordinario del 2020.

25. Actualizacion de formulario estudiantil para determinar
indicador socioeconémico (ISE)

Se recomienda a los estudiantes actualizar el formulario estudiantil disponible en la
pagina web de la Unidad de Bienestar Politécnico (UBP). El formulario ha sido revisado
considerando el contexto de la pandemia ocasionada por el COVID-19.
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26. Dotacion de dispositivo digital e internet para que estudiantes
sigan sus clases virtuales

ESPOL ha lanzado una iniciativa para dotar de Tablets con acceso a internet a estudian-
tes que por diversas razones no cuenten con estos recursos para el seguimiento de sus
clases virtuales. Este beneficio solo esta disponible para estudiantes que, de acuerd

su indicador socioeconémico (ISE), se encuentre en el quintil 1 o 2. Para conocer mas
sobre este beneficio, escribir a bienestar@espol.edu.ec

27. Diseno de asignatura en SIDWEB

Desde el viernes 24 de Abril, todos los profesores de grado de ESPOL pueden ingresar a
la plataforma SIDWEB para el disefio de sus respectivas asignaturas.
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Seamos esa comunidad que siembra con
compromiso y recoge frutos de excelencia.

Juntos construimos la ESPOL del futuro.
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