Memorando No. ESPOL--MEM-00XX-2021
					
				
			
De:			Nombre del custodio


Para:			xxxxxxx
			JEFE DE UNIDAD


De mi consideración:			
					
						

· ANTECEDENTES 
· INCLUIR MOTIVACION O JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DEL FONDO ESPECIFICO
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
[bookmark: _GoBack]Por lo previamente expuesto, solicito a usted gestionar la asignación de un fondo específico por $XXX a nombre del suscrito, quien será el custodio del mismo, con el cual se ejecutarán las actividades institucionales requeridas desde el mes de xxx hasta el mes de xxx.
Los datos de la cuenta bancaria a la cual deberá ser acreditado el fondo son:
Institución Financiera:
Nombre del titular de la cuenta:
Cédula del titular:
Tipo de cuenta: (Ahorros/Crédito)
Número de la cuenta:
Correo electrónico:

Atentamente,	 
